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Anvisningar for kursplaner pa grundniva och avancerad niva

Humanistiska och teologiska fakulteternas anvisningar for kursplaner har utformats
i enlighet med Tillampningsforeskrifter for kursplaner pa grundniva och
avancerad niva vid Lunds universitet (Dnr | G 221 5146/2006).

Hantering av kursplaner vid Humanistiska och teologiska fakulteterna
Enligt Arbets- och delegationsordning for Humanistiska och teologiska
fakulteterna (Dnr STYR 2015/84) faststaller prodekanen for grundutbildning
kursplaner efter beredning av tjansteman pa fakultetskansliet och
studentrepresentant, utom den del av kursplanerna som avser litteraturlistor, som
faststélls av institutionerna (jfr Hantering av litteraturlistor vid HT-fakulteterna,
dnr 2015/202). Fran och med den 22 april 2014 hanteras alla kursplaner pa grund-
och avancerad niva i den universitetsgemensamma databasen Ubas
(https://ubas.lu.se/LukasWeb/MainServlet).

I enlighet med Studenternas rattighetslista
(http://www.lu.se/sites/www.lu.se/files/handbok-rattighetslistan-webb.pdf) ska
kursplanerna vara faststallda i tid for att presumtiva studenter ska ha tillgang till
kursplanerna innan de soker till kurserna. Kursplanerna for de kurser som ska ga
till hostterminen ska vara faststallda senast den 15 mars och planerna for de kurser
som ska ga till varterminen ska vara faststallda 15 september aret innan.

Svenska ar i enlighet med Spraklagen (2009:600) myndighetssprak i Sverige.
Kursplanen ar ett juridiskt dokument och darfor maste kursplanen faststéllas pa
svenska dven om kursen endast ges pa ett annat sprak. Om kursen ges pa engelska
ska en engelsk dverséttning av det svenska originaldokumentet goras.
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Anvisningar till den som bereder kursplaner pa grund- och avancerad
niva

Har foljer anvisningar om den information som en kursplan maste innehalla.
Rubrikerna foljer ordningen i kursplanedatabasen Ubas.

Kurskod: Alla kurser ska ha en kurskod godkénd av Ladok. Enligt Ladoks
Lathund for kurs- och provkoder (2012-12-06) maste en existerande kurs fa en ny
kurskod om det gors andringar gallande bendmning, antal hdgskolepoang,
betygsskala, poangsatta prov, amnesgrupp, huvudomrade, utbildningsniva,
fordjupningsniva, forkunskapskrav eller annan vasentlig innehallslig forandring.

Kursens titel: Féljande typ av benamning rekommenderas: huvudomrade:
specialisering eller &mne: kursnamnet. Exempel: tros- och
livsaskadningsvetenskap: religionsfilosofi: fordjupningskurs. Kursens namn bor
inte vara langre an 120 tecken for att hela namnet ska synas i Ladok. Forkortningar
ska undvikas och kursens namn ska ge bra soktréffar i exempelvis antagning.se.

For aktuella huvudomraden och specialiseringar, se dokumentet Huvudomraden
och specialiseringar pa grundniva och avancerad niva (svenska och engelska
benamningar) (Dnr HT 2013/68).

I kursplaner for universitetets Special Area Studies (SAS-kurser) anges endast
kursnamnet, utan huvudomrade.

Kursens titel pa engelska: Hela kurstiteln dversatts till engelska.

Niva: Alla kurser ska klassificeras som antingen forberedande, grund- eller
avancerad niva.

Hogskolepoang: Kursplanen ska ange hur manga hogskolepoang kursen omfattar.

Huvudomrade: Kursplanen ska visa huvudomradet for de kurser som ingar i
progressionen till en examen. For kandidatexamen géller det kurser om minst 90 hp
som utgor successiv fordjupning, for magisterexamen galler det kurser om minst
30 hp som utgor fordjupning, och fér masterexamen galler det kurser om minst 60
hp som utgor fordjupning.

Fordjupningsniva: Enligt rektorsbeslut vid Lunds universitet ska det i kursplanen
anges kursens ”fordjupning i forhallande till examensfordringarna for kandidat-,
magister- och masterexamen” (2009-08-13, dnr SU 2009/517). Enligt samma
beslut ska klassificeringen av successiv fordjupning inom huvudomrade tillampas
pa kurser som ingar i huvudomraden for generella examina eller som ges som
fristdende kurs utan att inga i ett huvudomrade. Klassificeringen foljer SUHF:s
forslag till koder for angivande av kursers relation till examensfordringar:



KOD [BESKRIVNING

GIN | Grundniva, har endast gymnasiala
forkunskapskrav

G1F [Grundniva har mindre 4n 60hp kurs/er pa
grundniva som forkunskapskrav

G1E | Grundniva, innehaller sarskilt utformat
examensarbete for htgskoleexamen

G2F | Grundniva, har minst 60 hp kurs/er pa
grundniva som forkunskapskrav

G2E | Grundniva, har minst 60 hp kurs/er pa
grundniva som forkunskapskrav,
innehaller examensarbete for
kandidatexamen

GXX [ Grundniva, kursen kan ej klassificeras
enligt ovanstaende modell

AIN [ Avancerad niva, har endast kurs/er pa
grundniva som forkunskapskrav

Al1F | Avancerad niv4, har kurser fran
avancerad niva som forkunskapskrav

A1E | Avancerad niva, innehaller
examensarbete for magisterexamen

A2E | Avancerad niv4, innehéller
examensarbete for masterexamen

AXX | Avancerad niva, kursen kan ej
klassificeras enligt ovanstaende modell

Kurstyp och kursens placering i utbildningssystemet: Om kursen inte ingar i
progression till en examen ska information finnas om i vilket utbildningsdmne
kursen ingar.

Information ska finnas om huruvida kursen ges som fristaende kurs, inom ett
program eller bade och samt om kursen &r obligatorisk eller ingar som ett valbart
alternativ i ett programkursutbud.

Exempel pa formulering: Kursen ges som en fristaende kurs och kan ingd i en
generell examen pa saval grundniva som avancerad niva. Kursen ar obligatorisk
for inriktningen Biblioteks- och informationsvetenskap i Masterprogram i
arkivvetenskap, biblioteks- och informationsvetenskap respektive museologi
(ABM).

Undervisningssprak: Kurser ges i normalfallet pa svenska. Kursgivningen ar
ocksa tamligen omfattande pa engelska och kan ocksa ske pa andra sprak. En kurs
som normalt ges pa engelska kan vid ett visst kurstillfalle ges pa svenska, forutsatt
att larare och samtliga studenter beharskar svenska. | sadana fall rekommenderas
foljande formulering:



Standardformulering: Kursen ges normalt pa engelska, men kan dven efter sarskild
overenskommelse mellan larare och studenter ges pa svenska. En sadan
Overenskommelse forutsatter att larare och samtliga studenter beharskar svenska.

For sprakkurser anges vilka moment som bedrivs pa malspraket och vilka moment
som undervisas pa svenska.

Kursens mal: Larandemal for examen regleras av de examensbeskrivningar som
aterfinns i Hogskoleforordningens examensordning (HF, Bilaga 2). Larandemalen
for kursen skrivs i form av punktlistor och ska delas upp i féljande kategorier:

Kunskap och forstaelse

Larandemal under denna kategori handlar om att pa olika satt beskriva eller
redogora for ndgot. Exempel: “kunna pd en grundliggande nivd redogéra for den
grekisk-romerska antiken fran bronsdldern till senantiken”, "kunna beskriva
sociala rorelser roll i det svenska samhdllet”.

Fardighet och formaga

Larandemal under denna kategori handlar om att tillampa nagot pa nagot.
Exempel: “kunna jamfora, analysera och virdera faktiska rdttighetssituationer
utifran olika forstaelser av jamlikhet, likabehandling och icke-diskriminering”,
“kunna i tal anvinda sig av centrala konstruktioner i japanskans syntax”

Varderingsférmaga och forhallningssétt

Larandemal under denna kategori handlar t.ex. om att vardera, bedoma eller
forhalla sig till nagot. Exempel: “kunna diskutera och virdera olika sprdkliga
varianter ur ett informationsstrukturellt perspektiv”, “kunna gora forskningsetiska
bedémningar och diskutera historieforskningens roll i samhdllet .

Varje enskild kurs ska normalt innehalla de kategorier av mal som namns ovan.
Larandemal ska vara konkreta, examinerbara, faktiskt examineras och uttrycka
progressionen i utbildningen. Sammanlagt bor 6-9 larandemal anges per kurs om
30 hogskolepoidng. En rekommendation ar att mal som ror sprakbehandling laggs
in, i synnerhet for kurser som innehaller examensarbete. For kurser som innehaller
examensarbete ska anges vilka av examensmalen som examineras.

For kandidatexamen vid Humanistiska och teologiska fakulteterna vid Lunds
universitet ska studenten forutom Hogskoleforordningens examensmal dessutom
“kunna tillimpa genus-, etnicitets- och mangfaldsaspekter”. Detta dr inte ett
larandemal som maste finnas i varje kurs utan ett examensmal som ska examineras
inom ramen for de kurser som utgdr progressionen inom huvudomradet for
examen.

Kursens innehall: En beskrivning av kursens innehall bor normalt inte 6verstiga
100 ord. Det &r kursen som i sin helhet ska beskrivas. Om kursen &r indelad i
delkurser listas delkurserna, omedelbart foljt av podngangivelser. Delkursernas
namn anges pa engelska under punkten Ovrigt.

Undervisningsformer: Kursplanen ska innehalla information om vilka
undervisningsformer som faktiskt forekommer. Som exempel pa
undervisningsformer kan ndmnas: férelasningar, seminarier, laborationer,
exkursioner, faltarbete. Obligatoriska moment ska framga tydligt. Om kursen



innehaller till exempel seminarier med obligatorisk narvaro ska det ungefarliga
antalet anges.

Uppsatshandledning: Det ar viktigt att tydligt kommunicera férutsattningarna
kring handledningen till studenterna. | vissa fall kan det vara motiverat att skriva in
handledningens omfattning i kursplanen, t.ex. genom foljande
standardformulering:

Standardformulering: Studenten har ratt till XX timmar handledning, vilket avser
antalet timmar handledning av eget uppsatsarbete.[Denna regel géller studenter
som paborjat sina studier fran och med XXX].

Texten inom parenteshakarna anvands endast om man lagger till denna
standardformulering utan att géra om kursplanen och éndra kurskoden. Det &r
alltsa mojligt att lagga till en formulering rérande handledningstid, sasom i
exemplet ovan, utan att andra kurskod, forutsatt att man skriver in fran och med nar
detta galler.

Om det vid institutionen har etablerats en praxis att begransa studenternas
handledning till den termin studenterna forst registrerades pa kursen maste detta
framga av kursplanen med foljande standardformulering:

Standardformulering: Handledningstiden &r i normalfallet begréansad till den
termin studenten forst registrerades pa kursen. Undantag kan dock goras om
sarskilda skal foreligger. [Denna regel galler studenter som paborijat sina studier
fran och med XXX].

Praktik: Om det i kursen ingar praktik ska det tydligt framga om det ar
institutionens ansvar att tillhandahalla/ordna praktikplats at studenten eller om det
ankommer pa studenten sjalv.

Natbaserade kurser: | kursplaner for natbaserade kurser/nétkurser kan foljande
standardformulering anvéndas.

Standardformulering: Utbildningen ges [i sin helhet, alt. delvis] pa distans, med
stdd av natbaserad larplattform och/eller digitala verktyg. Det forutsatts att
studenten deltar pa dessa villkor och har tillgang till dator med natuppkoppling.
Institutionen lamnar information om de tekniska kraven.

For den enskilda studenten &r det ocksa av vikt att veta huruvida det inom en
natbaserad kurs forekommer nagra sammankomster som kraver deltagarnas fysiska
narvaro. | den man dessa sammankomster ar obligatoriska maste det anges i
kursplanen.

Kursens examination: Har anges de examinationsformer som faktiskt
forekommer pa kursen. Om kursen ar indelad i delkurser ar det onskvart att
examinationsformerna for varje delkurs specificeras.

Enligt UKA ska formerna for examinationen anges tydligt. Tydliga former ar t.ex.
hemtentamen, salsskrivning, muntlig tentamen, paper, uppsats. Formuleringar som
skrivuppgift, skriftligt prov, skriftlig examination, skriftlig tentamen ska féljas av

hur uppgiften ska examineras, t.ex. genom en hemtentamen.



Undantag fran ordinarie examinationsform kan behdva goras nar en student har
beslut om pedagogiskt stod. Avdelningen Pedagogiskt stdd kan formulera
onskemal om anpassning eller alternativ examinationsform som examinator tar
stallning till. For att alternativa examinationsformer ska kunna genomforas pa ett
juridiskt korrekt satt ska denna mojlighet till undantag formuleras i kursplanen.

Standardformulering: Da studenten har beslut fran Pedagogiskt stod gallande
onskemal om alternativ examinationsform kan ordinarie examinationsform
frangas, om det &r forenligt med kursmalen.

Undantag kan ocksa behova goras vid omtentamenstillfallen dar det inte ar mojligt
att genomfdra ordinarie examinationsform. For att alternativa examinationsformer
ska kunna genomféras pa ett juridiskt korrekt satt ska denna majlighet till undantag
formuleras i kursplanen.

Standardformulering: Om det vid omtentamen inte &r mgjligt att genomfora
ordinarie examinationsform kan denna frangas om det ar forenligt med kursmalen.

Examensarbeten som skrivs av studenter vid LU och som godké&nns vid HT-
fakulteterna kan rekommenderas att publicera sitt examensarbete elektroniskt i
fulltext i LUP Student Papers. HT-bibliotekens nedladdningsstatistik visar att det
finns ett stort intresse for uppsatser av god kvalitet. Studenten har sjélv ansvar for
att den godké&nda versionen av examensarbetet blir registrerad och inlagd i LUP
Student Papers.

Standardformulering: Examensarbeten som godkanns vid HT-fakulteterna kan med
fordel registreras i LUP Student Papers. Studenten ansvarar sjalv for att den
version av uppsatsen som examinerats och godkants laggs in i LUP Student Papers
(PDF-format).

Betyg: Enligt beslut (AU 2013-12-18 §354) anvands vid HT-fakulteterna i
normalfall betygsskalan U-VG. Om sarskilda skal foreligger kan A-E+U (t.ex. om
kursen/programmet riktar sig till internationella studenter) eller U-G (i de fall dar
praktikdelen i kursen ar mer &n 50%) anvandas. Ange eventuella betygsskalor for
olika delar av kursen.

Beskrivning av tillampad betygsskala: Tillampning av betygsskalan ska
beskrivas.

Exempel pa standardformuleringar: For betyget godkand pa hela kursen kravs
minst betyget godkéand pa samtliga delkurser. For betyget véal godkand pa hela
kursen kravs betyget val godkand pa minst [antal] av kursens hogskolepoang samt
betyget godkand pa resterande hogskolepoang

alternativt

For betyget val godkand pa hela kursen kravs betyget vél godkéand pa
examensarbetet samt minst betyget godkand pa resterande hégskolepoang.

Exempel pa formulering for betygsskalan A-E, U: For att erhalla betyget ifraga pa
hel kurs, krévs for varje betygssteg att studenten har fatt minst det betyget pa minst
75 % av samtliga examinationsuppgifter samt att det for betygen A, B, C, D och E
inte forekommer nagot U.



Forkunskapskrav: Om forkunskapskravet enbart avser grundldggande behdrighet
for utbildning pa grundniva ska detta anges i kursplanen. Har anges ocksa
eventuella undantag fran grundlaggande behorighet, t.ex. kravet pa svenska for
internationella studenter.

Sarskild behdrighet for tilltrade till kursen anges. Om kursen ar en nybdrjarkurs ska
forkunskapskraven anges som en omradesbehorighet.

Om forkunskapskravet kraver tidigare hogskolestudier anges de sarskilda
forkunskapskraven.

Standardformulering: For tilltrade till kursen krévs [ namn + kurskod] eller
motsvarande kunskaper.

Ovrigt: Foljande information ska listas under ovrigt:

1. Kursgivande institution/avdelning

2. Delkursernas namn pa engelska

3. Standardformulering: Poangtalen for kursinnehall som helt eller delvis &ar
gemensamt med en annan kurs far endast tillgodoraknas en gang i examen.

4. | de fall da en delkurs ocksa kan lasas som en fristdende kurs laggs foljande
formulering till: Delkurs X i denna kurs kan &ven lasas som en fristdende kurs
[kursens kurskod].

5. Om kursen ersatter en annan kurs anges den andra kursens namn och kurskod.
6. Eventuella 6vergangsregler




