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Inledning

| foreliggande dokument faststaller HT-fakulteterna fakultetsgemensamma riktlinjer for
examensarbeten for examen pa grundniva och avancerad niva. Riktlinjerna utgérs av de
Overgripande regler som styr examensarbeten och faststdller darutéver vissa
fakultetsdvergripande tillampningar av reglerna. Riktlinjerna syftar vidare till att ge végledning
till institutionerna rérande vilka d&mnesspecifika stallningstaganden som behdver géras och
kommuniceras till studenterna pa varje examensarbeteskurs.

| syfte att ge vagledning bestar foreliggande dokument av tva delar, dels 6vergripande regler med
tillampning, dels en checklista for aspekter av examensarbeteskurser som varje dmne behdver ta
stéllning till och kommunicera i sina egna anvisningar och kursplaner.

Riktlinjerna hénvisar till de universitetsgemensamma reglerna i Réttighetslistan: Lunds
universitets studenters rattigheter och ansvar (dnr STYR 2017/249, hadanefter Rattighetslistan),
samt andra nationella och lokala styrdokument och beslut. Riktlinjerna stédjer sig i tillampningen
av reglerna mot UKA:s végledning Rattssaker examination.

I Hogskoleforordningen definieras examensarbete som ett sjélvstandigt arbete om 15 hp
(kandidatexamen och magisterexamen) respektive 30 hp (masterexamen). Med examensarbete
forstas i dokumentet ett vetenskapligt arbete som dven ska laggas fram vid ett seminarium.
Vanligen ingar opposition pa annan students skriftliga arbete i bedémningen av examensarbetet.

Examensmalen for generella examina pa grundniva och avancerad niva samt amneslararexamen
(yrkesexamen) aterfinns som bilaga till foreliggande dokument. Examensmalen konkretiseras
som larandemal i de kurser som leder till examen inom ett &mne/huvudomrade (sd kallade
progressionskurser). Genom examensarbeten ska de studerande trédna sig i att definiera
vetenskapliga problem, anvanda relevanta metoder och presentera resultat enligt gangse praxis i
féltet, for att under handledning genomfora ett vetenskapligt arbete vars komplexitet ska 6ka fran
kandidat- till magister- och masterniva. | examensarbeteskursen ska kursmalen vara utformade
pa ett sddant satt att det ar tydligt vilka examensmal som examineras genom att studenten gor ett
examensarbete. Se d&ven HT-fakulteternas gallande Anvisningar for kursplaner, dar det finns ett
avsnitt om examensarbeteskurser.

Enligt Rattighetslistan ansvarar universitetet for “att studenten i anslutning till kurser med
uppsatsarbeten ges den metodundervisning som krévs for att kursmalen ska kunna uppfyllas”
(avsnitt 6.5). HT-fakulteterna fortydligar att relevant metodundervisning ska ges inom ramen for
utbildningen infér examensarbetet.


https://www.uka.se/download/18.74b676316f1a92ef84a3a3/1579253391757/Vagledning-2020-01-16-rattssaker-examination.pdf

Overgripande regler och deras
tillampning vid HT-fakulteterna

Schemaléggning

Regelverk

Schemat ska i mojligaste man laggas sa att det under nagon del av terminen finns tillrackligt med
tid utan schemalagda utbildningsmoment att &gna at uppsatsskrivandet (Rattighetslistan 6.8).

Handledare

Regelverk
Universitetet ansvarar for att tillse att minst en handledare i uppsatsarbetet ska vara anstalld som
larare vid Lunds universitet (Rattighetslistan 6.2).

Tillampning vid HT-fakulteterna

Vid HT-fakulteterna géaller att minst en handledare i uppsatsarbetet ska vara anstalld vid Lunds
universitet och ha genomgatt minst 2 veckors hogskolepedagogisk utbildning. (HT-fakulteterna
har beviljats undantag fran Rattighetslistan genom beslut 2022-08-22, dnr STYR 2022/1552)

Regelverk

En student som begar det ska som huvudregel fa byta handledare om sarskilda skal talar for det.
Beslut rorande byte av handledare ska ske efter horande av fortroendevald
studentrepresentant eller studentkar. Universitetet ansvarar for att tillse detta (Rattighetslistan
6.6).

Tillampning vid HT-fakulteterna

Vid HT-fakulteterna galler att studenter normalt sett kan byta handledare aven utan sérskilda
skal, forutsatt att det finns lampliga handledare tillgangliga inom d@mnet. Byte av handledare ar
inte ett formellt beslut, utan ett individarende och en bemanningsfraga. Vid HT-fakulteterna
galler att institutionen ansvarar for att kontakta och informera studentkaren i de fall da det
uppstatt tvist och informera studenter om mojligheten att fa stod av studentkaren. (HT-
fakulteterna har beviljats undantag fran Rattighetslistan genom beslut 2022-08-22, dnr STYR
2022/1552).

Handledning

Regelverk

Handledning ska planeras i samrad mellan studenten och handledaren. Om studenten inte vill
medverka i planeringen bor studenten anda erbjudas handledningstillfallen. Handledning bor ske
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genom personliga méten, om inte kursen ges pa distans eller annat 6verenskommits mellan
studenten och handledaren. (Rattighetslistan 6.3)

Universitetet ansvarar for att studenterna far handledning avseende bland annat amnesval,
uppsatsarbetets  omfattning,  upplaggning och  genomférande samt teori- och
metodfragor. Handledning kan ske enskilt eller i grupp. (Rattighetslistan 6.4)

Handledare och examinator far inte vara samma person. Universitetet ansvarar for att tillse detta.
(Réttighetslistan 6.7)

Tillampning vid HT-fakulteterna

Studenten maste fa sitt amnesval godkant i samband med att uppsatsarbetet paborjas, for att kunna
utnyttja sin ratt till handledning och for att institutionen ska kunna utse examinator i god tid. Alla
studenter ska fa en handledare tilldelad.

Handledning &r en rattighet, men studenten maste inte utnyttja sin ratt till handledning. Om
handledning ar en obligatorisk del av undervisningen ska det framga av kursplanen (se
Anvisningar till studenter och regler i kursplanen, nedan).

Né&r institutionen behover begrénsa studenternas handledning i omfattning eller begrénsa
handledning till den termin studenterna forst registrerades pa kursen maste detta framga av
kursplanen (se Anvisningar till studenter och regler i kursplanen, nedan). Det anses annars av
UKA vara praxis att en student far handledning, inom rimliga grénser, till dess att examensarbetet
ar fardigt om inget annat anges (se Rattssaker examination, s. 113). Det &r darfor viktigt att det
regleras i kursplanen om handledningen begransas mer &n sa.

Handledare och examinator ska inte vara samma person, vilket innebér att handledaren inte sétter
betyg. Enligt UKA:s handledning Rattssaker examination &r det “viktigt att handledarens och
examinatorns syn pa vilka krav som ska stéallas pa ett examenarbete inte skiljer sig at for mycket”
(s. 111). Detta kan sakerstdllas genom tydliga bedémnings- och betygskriterier for
examensarbetet. Vid HT-fakulteterna ska det finnas skriftliga betygskriterier fér alla kurser
(beslut i fakultetsstyrelsens arbetsutskott 2015-05-06 §55).

Stod fran HT-biblioteken

HT-biblioteken erbjuder schemalagd undervisning som técker olika generiska kunskaper som
studenterna behdver for sina studier och i sitt kommande arbetsliv. Exempel pa moment som kan
vara en del av &mnesbibliotekariens undervisning:

¢ Informationssokning och -vérdering
o Referenshantering

o Kallkritik

e Upphovsrétt

e Akademisk hederlighet

e Vetenskaplig kommunikation

Dessa omraden ar relaterade till flertalet larandemal i kursplanerna. Det &r viktigt att studenter
ges forutsattningar till en god forstdelse for hur informationsresurser ska hanteras. Alla
uppsatsskrivande studenter ska fa ta del av HT-bibliotekens pedagogiska verksamhet for att



sakerstélla att alla i mojligaste man ges rattvisa forutsattningar i uppsatsskrivningsprocessen och
for examination. Detta uppnas bland annat genom en vélintegrerad biblioteksundervisning, dar
ansvariga larare och amnesbibliotekarier utformar innehallet utifran examensarbeteskursens
upplagg.

Studierektor ansvarar for kontinuerlig kontakt med &mnesbibliotekarie. Under studierna bor olika
moment introduceras efterhand som studenterna behéver dem och placeras i schemat pa ett sadant
sétt att studenterna direkt kan tillampa sina nya kunskaper i olika uppgifter.

Examinator

Regelverk

Handledare och examinator far inte vara samma person. Universitetet ansvarar for att tillse detta.
(Rattighetslistan 6.7)

Betyg ska beslutas av en av hogskolan sérskilt utsedd larare (examinator). (Hogskoleférordningen
6 kap. 188)

Tillampning vid HT-fakulteterna

Examinator for examensarbeten utses enligt delegationsordning och de principer som fastslas i
HT-fakulteternas Tillampningsforeskrifter for examination och examinatorer for utbildning pa
grundnivd och avancerad niva: “Examinatorer maste vara anstillda som larare vid Lunds
universitet. Vem som &r att betrakta som lérare, och som darmed kan utses till examinator,
regleras i larosdtenas egna anstéllningsordningar. | Lunds universitets anstallningsordning finns
foljande kategorier av larare: professor, gastprofessor, adjungerad professor, seniorprofessor,
universitetslektor, adjungerad universitetslektor, bitrddande universitetslektor, postdoktor,
universitetsadjunkt samt adjungerad universitetsadjunkt”.

Examinator deltar i framlaggningsseminariet och beslutar om betyg pd examensarbetet.
Examinatorn ska bedoma och betygsatta studentens examensarbete med utgangspunkt i gallande
kursmal (forvantade studieresultat) och bedomningskriterier. Examinatorn ansvarar for
motivering av beddmning och, vid samfdrfattande, individuell bedémning av studenternas
prestationer. Examinator ska fore betygssattningen inhamta information fran handledaren i fragor
som till exempel studentens sjalvstandighet under arbetets gang.

HT-fakulteterna rekommenderar att examinatorer for examensarbeten har erfarenhet av
handledning av examensarbeten. Examinatorer for examensarbeten bor vara disputerade.

Examination

Det finns inget overgripande regelverk rorande detaljerna i examination. UKA definierar
examination som att “en examinator bestimmer ett betyg utifran den eller de former for
bedémning av studenternas prestationer som anges i kursplanen” (Rattssdker examination, s. 26).
Utgangspunkten for all examination ar att den ar utformad pa ett sadant satt att studentens
forvantade kunskaper, fardigheter och forhallningssatt kan observeras och provas i relation till
kursens larandemal. For att examinationen ska vara rattssaker ska den vara mojlig att forutse,
vilket innebér att det ska finnas klara regler som tillampas korrekt (Rattssdker examination, s.14).



De viktigaste reglerna rérande examination av examensarbeten ska finnas i kursens kursplan. Det
finns dock manga viktiga detaljer kring examination av examensarbeten som normalt inte framgar
av kursplanen, men som maste finnas nedskrivna i anvisningar till studenter for att examinationen
ska vara forutsagbar. Vilka regler som maste finnas i kursplanen samt vilka principer som maste
finnas utskrivna i tydliga anvisningar till studenter framgar av Checklista for anvisningar till
studenter och regler i kursplanen, nedan.

Inlamning och framlaggningsseminarium

Om inget annat anges bor den grundlaggande principen kring examination vara att studenten
lamnar in ett examensarbete vid utsatt deadline, forsvarar examensarbetet vid ett seminarium, och
far ett betyg meddelat av examinator. Ar examensarbetet godkant ska betyget laggas in i Ladok
och examensarbetet ska oforandrat arkiveras och (om studenten sd 6nskar) publiceras. Ar
examensarbetet underkant ska betyget U rapporteras in i Ladok, och studenten ska géra omprov
enligt samma regler och tidsramar som for andra prov. Praxis som pa nagot vis avviker fran detta,
exempelvis rérande studenters mojlighet att korrigera/komplettera examensarbeten som lagts
fram for examination ska anges tydligt i anvisningar till studenter/kursplan (se Anvisningar till
studenter och regler i kursplanen, nedan). Om en komplettering drar ut pa tiden blir reglerna for
omexamination oklara och satts i praktiken ur spel, med den odnskade foljden att studenten inte
har nagot resultat alls i Ladok. Det rekommenderas darfor att ha tydliga och restriktiva principer
for kompletteringar.

Handledaren kan rekommendera studenten att inte ldmna in sitt arbete for
opposition/slutseminarium, men det &r studenten som slutligen bestdmmer om hen vill [dmna in
sitt arbete for opposition/framlaggningsseminarium och examensarbetet maste da examineras
(forutsatt att det lamnats in i tid).

Handledaren kan ge informellt klartecken till studenten om att lagga fram sitt arbete. Detta betyder
dock inte att uppsatsen ar godkénd, bara att examensarbetet ar tillrdckligt fardigt for att bedémas.
Det ar viktigt att i kommunikationen med studenten vara tydlig med att det &r examinator, inte
handledare, som sétter betyg.

Omexamination

Regelverk

Omexamination far inte goras for hdgre betyg pa en redan godkand uppsats. Se HT-fakulteternas
gallande Tillampningsforeskrifter for examination och examinatorer for utbildning pa grundniva
och avancerad niva.

Normalt gors omprov genom att samma examensarbete omarbetas. Om institutionen har en praxis
att underkant betyg innebar att studenten maste gora ett helt nytt examensarbete ska det framga
av kursplanen.

Institutionen ska erbjuda ett nytt seminarietillfalle enligt géllande regler for omexamination,
vilket normalt innebar seminarier i augusti for kurser som ges pa varterminen och senast 7 veckor
efter ordinarie seminarium for kurser som ges pa hostterminen. Om institutionen har regelbundna
seminarier kan studenten behdva vanta till ndsta schemalagda tillfalle.



Plagiat

Alla examensarbeten ska kontrolleras i textjamforelseverktyget Ouriginal (tidigare Urkund, se
https://www.lub.lu.se/sok/urkund) innan betyg satts. Alla former av plagiat ar otillatna. Se
https://www.medarbetarwebben.lu.se/forska-och-utbilda/stod-till-utbildning/disciplinarenden

Arkivering av examensarbeten

Regelverk

Godkéanda examensarbeten ska arkiveras vid institutionen. Arkivering innebér att handlingarna
bevaras for all 6verskadlig framtid. Studenter kan véalja om deras examensarbete ska publiceras i
LUP Student Papers, men arkivering ar institutionens ansvar och ér obligatorisk.

Arkiverade handlingar vid Lunds universitet utgor bevis for den egna verksamheten och bevaras
i egenskap av detta. Handlingarna &r i normalfallet offentliga och ska lamnas ut pa begéran.
Arkivering och publicering ska inte forvéaxlas med varandra, da de har olika syften och hantering.

Underkdnda examensarbeten ska enligt Lunds universitets dokumenthanteringsplan inte
arkiveras, utan gallras (forstoras) tva ar efter betygsattning. Om ett sadant daremot forsetts med
en komplettering och tillsammans med denna utgdr ett godkdnt examensarbete, ska
examensarbetet arkiveras tillsammans med kompletteringen. Vid underkant betyg pa ett
examensarbete ar det viktigt att detta registreras i Ladok och att institutionen inte underlater
betygsrapportering.

Det ar varje institutions utsedda arkivhanterare som ska ta emot och arkivera examensarbeten.

Examensarbetena kan vara pa papper eller i elektronisk form. Den praktiska arkiveringen skiljer
sig at beroende pa detta. Varje institution bor besluta om att konsekvent anvanda en och samma
I6sning for arkivering av sina examensarbeten, det vill sdga om arkivering ska ske elektroniskt
eller pa papper. Om ett sadant beslut inte &r mojligt, bor formen for arkiveringen atminstone goras
konsekvent for varje @mne. Uppsatser pa papper arkiveras i avsedda arkivserier. Kontakta
fakultetsarkivarien for narmare instruktioner. Elektroniska uppsatser laggs i HT:s elektroniska
mellanarkiv. Instruktioner for anvandning av mellanarkivet finns pa HT-fakulteternas intranét:
https://internt.ht.lu.se/allm/fak/ht/digital-arkivering/.

Med tiden levereras examensarbeten till avdelningen Dokumenthantering, som d&r Lunds
universitets centrala arkivfunktion. Detta galler bade pappersarkiv och e-arkiv. Ansvaret for
forvaring och utlamnande 6vergar da till Dokumenthantering. Handlingarna halls dock fortsatt
ordnade s att varje institutions handlingar utgor ett separat bestand, fysiskt avskilt fran 6vriga
institutioners. | varje enskilt fall gors en 6verenskommelse om tidpunkt for leverans.

Publicering av examensarbeten

Foljande text ar hamtad fran grundutbildningsnamndens beslut 2014-05-27 (Dnr STYR
2014/438):

Alla godkanda och examinerade examensarbeten vid HT-fakulteterna kan med fordel publiceras
elektroniskt i fulltext i LUP Student Papers (LUP SP).


https://www.lub.lu.se/sok/urkund
https://www.medarbetarwebben.lu.se/forska-och-utbilda/stod-till-utbildning/disciplinarenden
https://internt.ht.lu.se/allm/fak/ht/digital-arkivering/

Skriftlig information om méjligheten till publicering av examensarbeten ska finnas i institutionernas
anvisningar for examensarbeten. Vidare ska studenterna muntligen informeras om denna méjlighet
vid introduktioner av exempelvis examensarbeteskurser, handledare osv.

Studenten har sjalv ansvar for att den godk&nda och examinerade versionen av examensarbetet blir
registrerad och inlagd i LUP SP. Registreringen godkanns dérefter av ansvarig for att arbetet ska bli
publicerat.

Standardformulering for publicering av examensarbeten i kursplaner finns under punkten
”Kursens examination” i HT-fakulteternas géllande Anvisningar for kursplaner.

Instruktioner for hur larare och studenter hanterar registreringen av examensarbeten finns under
foljande lankar:

https://www.htbibl.lu.se/student/registrera-studentuppsatser/

https://www.htbibl.lu.se/larare/lup-student-papers/

Etikprévning

Forskningsetiska principer géller alla studentarbeten. De riktlinjer som finns for etikprovning
géller om studien som genomfors &r att betrakta som forskning. Foljande galler examensarbeten
enligt Vagledning for etikprdvning av forskning inom HT-fakulteterna (2021):

Enligt etikprévningslagen ar arbeten som utfors av studerande i hogskoleutbildning pa grundniva
eller avancerad niva inte forskning. Inslag i sadan utbildning som betecknas som forskning &r
nérmast att uppfatta som traning for eventuell framtida forskning.

Studenter bor inte aldggas det ansvar som det innebér att bedriva verksamhet dar manniskor
medverkar och det finns risk att skada dessa ménniskor fysiskt, psykiskt eller integritetsméassigt
(Prop. 2007/08:44, s. 20.). Detta uppfattas sa att studenter pa grundlaggande och avancerad niva
i normalfallet inte ska genomféra sadana arbeten som skulle vara tillstandspliktiga enligt
etikprovningslagen om de utférdes av en utbildad forskare.

Det &r universitetet som &r personuppgiftsansvarigt nar studenter behandlar uppgifter inom ramen
for sina studier. Om man inom en utbildning hanterar uppgifter om enskilda personer &r det
utbildningshuvudmannen, och i praktiken handledaren, som ansvarar for att sékerstalla att de
berdrda personernas integritet och sakerhet beaktas och att géllande bestammelser féljs.

Det ar i forsta hand handledarens ansvar att géra en beddmning av hur detta ska tillampas.
Handledaren tilldelar studenter de arbetsuppgifter de ska utféra i utbildningen. Detta gérs ofta
genom att studenten foreslar en uppgift som, inte sallan efter revision, godkanns av handledaren.
Detta galler ocksa amnen for examensarbeten och andra uppsatsarbeten.

Enligt rekommendationer fran HT:s etikrad 2018 ska utgangspunkten for studentarbeten vara att
undvika etiskt problematiska metoder eller forskningsobjekt. Samma etiska forhallningssatt som
tillampas av forskare bor tillampas av studenter, under Gverinseende av och i samrad med
vetenskapligt kompetent handledare. Forslag till studentarbeten som &r potentiellt problematiska
i detta avseende bor forhandsgranskas av handledarkollegium eller motsvarande senior grupp i
amnet, i syfte att identifiera eventuellt etiskt tveksamma moment eller forutsattningar. Den
granskande gruppen bor utga fran de riktlinjer som finns géllande forskningsetik vid LU och
Vetenskapsradets publikation ”God forskningssed”.


https://www.htbibl.lu.se/student/registrera-studentuppsatser/
https://www.htbibl.lu.se/larare/lup-student-papers/

I de flesta fall torde detta innebéra att man vid planering av studier som involverar méanniskor
eller personuppgifter och som genomfors av studenter bér undvika undersékningar som syftar till
att paverka, som kan utsatta de berorda personerna for risker, eller som innefattar behandling av
kénsliga personuppgifter eller personuppgifter om brottslighet. Det finns dock andra méjligheter
for studenter att trana sig pa att engagera manniskor i studier for intervjuer, fokusgrupper och
experiment, sa lange dessa inte ar tillstandspliktiga enligt etikprovningslagen eller pa annat sétt
etiskt problematiska eller kontroversiella. Det finns ocksa mojligheter for studenter att behandla
personuppgifter som inte utgor k&nsliga personuppgifter, efter information till och eventuellt
samtycke fran de berdrda personerna. Dataskyddslagstiftningens regler ska féljas.

Det ar inte mojligt att fa ut kansliga personuppgifter for ett studentarbete fran de nationella register
som exempelvis Socialstyrelsen eller SCB forvaltar. Sadana register regleras av offentlighets- och
sekretesslagen. Enligt denna far information lamnas ut for ett begransat antal andamal, varav
forskning &r ett. Det anses daremot att lagen inte ger utrymme for att lamna ut data for anvéndning
i en utbildning.

Det &r dock inte ovanligt att studenter i slutskedet av en utbildning énskar gora undersékningar
som berdr manniskor och som pa olika satt innefattar risker eller integritetsintrang, och som gar
utéver de mojligheter som beskrivits ovan. Under sadana omstandigheter ska en vetenskapligt
kompetent handledare ta huvudansvaret for undersékningen och engagera studenten som
medhjélpare. Handledaren ska ansoka om etikprovning for en undersokning som &r
tillstandspliktig enligt etikprévningslagen. Ansokan om etikprovning maste goras innan projektet
startar. Ett godkannande kan inte lamnas for ett arbete som redan ar genomfért. Handledaren
ansvarar for att dokumentation, inspelning etc. sker med hjalp av godkénd utrustning och att
forvaring sker pa ett korrekt satt.

Vad galler djurforskning sa ska handledaren se till att studentens arbete, om tillampligt, ryms
inom befintliga tillstand och foljer Statens jordbruksverks foreskrifter gallande djurforsok.

Masteruppsatser och andra forskarforberedande arbeten

Studenter som gar igenom en masterutbildning ser inte séllan denna utbildning som ett forsta steg
pa vagen mot en forskarutbildning. Det &r ocksa vanligt att det finns en plan for att tillgodorékna
examensarbetet fran mastersutbildningen i en kommande forskarutbildning. Detta staller sarskilda
krav pa omsorg nar det galler arbeten som innefattar behandling av kénsliga personuppgifter eller
forsok som involverar manniskor.

Forutsatt att tillampliga regler och etiska principer foljs kan en student fa anvanda material som
innehaller kansliga personuppgifter i examensarbeten pa grund- och avancerad niva. Daremot far
insamlat material av det slaget inte senare anvandas i forskning eller forskarutbildning om
insamlandet inte i foérvag godkénts genom etikprdévning.

Om studenten stravar efter att publicera studien som en vetenskaplig artikel och om handledaren
bedomer att det skulle vara mojligt sa ar studentarbetet att betraktas som forskning i lagens
mening. | s& fall bor institutionen, inte studenten sjalv, stka etikprovning.

Varje undersokning som &r avsedd att redovisas i en licentiat- eller doktorsexamen ska hanteras
enligt de regler som galler for vetenskapliga arbeten. Kraven pa etikprévning ska beaktas, och vid
forskning som innefattar manniskor eller behandling av personuppgifter ar det forskarens ansvar
att vid publicering redovisa om forskningen har etikprévats och hur. Det innebér att sddana projekt
ska etikprovas om de faller inom reglerna for tillstandspliktig forskning enligt etikprovningslagen.
Denna beddmning maste goras innan arbetet paborjas.



Betraffande fragor som behover beaktas infor publicering, se avsnitten Publiceringens betydelse
och Krav pa etikprovning vid publicering i Vagledning for etikprévning av forskning inom HT-
fakulteterna (2021).

Examensarbeten med externa parter

Né&r examensarbete skrivs i samverkan med foretag eller andra externa organisationer ska det
sdkerstéllas att riktlinjerna for examensarbeten &r val kidnda av alla parter. Externt samarbete
kan baseras pa ett uppdrag men det kan ocksa innebéra att studenten har tagit kontakt och fatt
mojlighet att studera en verksamhet. Oavsett karaktar och form pa samarbetet ar det studentens
och externa kontaktpersoner/handledares ansvar att komma 6verens om hur det ska utformas.
Studenten ska alltid ha en handledare som &r anstélld vid Lunds universitet (se avsnittet om
handledare, ovan).

I de fall ett externt uppdrag ligger till grund for examensarbetet har handledare/kursansvarig
larare vid institutionen att bedéma huruvida det externa uppdraget r férenligt med kursens
larandemal. Det &r alltid larosétet som avgér om uppdraget ar forenligt med kursens mal. Innan
arbetet paborjas kan det vara nodvandigt att publicering, agande och sekretessbelaggning av
resultat regleras i avtal mellan student och extern organisation. | sadant avtal kan universitetet
inte vara part (men vid fraga om utlamnande av handlingar ar det alltid universitetet som gor en
sjalvstandig sekretessprovning). Universitetet, i forsta hand institutionen, bor bista studenten
med viss radgivning och avgora om villkoren i avtalet ar 6verensstammande med kursens mal.
Vid externa examensarbeten kan det ibland vara nédvéndigt att utéver den version av arbetet
som méter kursens mal, skriva en annan version, om sadant krav stalls av
organisationen/foretaget (och studenten ar beredd att tillmotesga ett sadant krav).

Det ar studentens ansvar att halla kontakt med extern part samt att informera om universitetets
forvantningar gallande externt examensarbete.
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Checklista for anvisningar till studenter
och regler i kursplanen

De regler som géller for en kurs ska finnas i kursens kursplan. Vid HT-fakulteterna ska kursplaner
utformas i enlighet med géllande Anvisningar for kursplaner. Det finns dock manga viktiga
detaljer kring examination av examensarbeten som normalt inte framgar av kursplanen, men som
maste finnas nedskrivna i anvisningar till studenter for att examinationen ska vara forutsagbar.
Vilka regler som maste finnas inskrivna i kursplanen samt vilka principer som maste finnas
utskrivna i tydliga anvisningar till studenter framgar nedan. Kursplanens regler ska ocksa finnas
med i anvisningarna.

Anvisningar till studenter

Institutionen ansvarar for att det for varje dmne finns information till studenterna rérande
bestdmmelser och riktlinjer for examensarbeten (Réttighetslistan 6.1). Punkterna nedan utgor
minimikrav pa den information som varje &mne ska tillnandahalla i sina anvisningar.

Formalia

e Anvisningar nér det géller arbetets disposition, referenssystem och litteraturférteckning samt
respektive amnes sarskilda regler och traditioner.

Kursens genomférande och handledning

e Handledningens omfattning och genomforande. (Eventuella begransningar ska ocksa framga
av kursplanen, se nedan.)

e Forutsattningar och rutiner for tilldelning av handledare samt byte av handledare.

e Information om att &mnesval maste godkannas och att alla studenter ska fa en handledare
tilldelad.

e Information om huruvida utnyttjande av handledning é&r obligatoriskt, samt andra
obligatoriska moment. (Detta ska ocksa framga av kursplanen, se nedan.)

e Kursens upplagg och vilka tidsramar som géller.

e Information om rollférdelningen mellan handledare (kan vara en eller flera) och examinator.

Examination - tidsramar

e Tidsramar for inlamning av examensarbetet och vilka konsekvenser det far om studenten inte
lamnar in i tid. Observera att examinator inte far neka en student att lagga fram en uppsats.
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Om en uppsats har skickats in for framlaggning i tid ska den beddmas dven om handledaren
inte tycker att den &r tillrackligt klar.

Plagiat

Information om plagiat och att alla examensarbeten kontrolleras i Ouriginal (Urkund).

Examination - framlaggningsseminarium

Information om hur framlaggningsseminariet gar till samt vem som ansvarar for att leda
seminariet.

Information om kraven pa framlaggning och opposition samt hur dessa paverkar slutbetyget
av examensarbetet.

Information om vad som géller nér det saknas opponent vid ett examensarbete, exempelvis
om en student pa hogre niva eller larare kan hoppa in.

Information om vad som galler nér det saknas examensarbete att opponera pa, exempelvis om
studenten kan skriftligt eller muntligt genomféra opposition pa ett redan godkéant
examensarbete. Om studentens féardigheter i muntlig framstélining vanligen prévas i
oppositionsforfarandet kan muntlig opposition inte ersdttas med skriftlig opposition.

Examination - betygsséattning

Information om vilken version av examensarbetet som ligger till grund for beddémning.
Normalt ar det den version av examensarbetet som laggs fram pa framlaggningsseminariet
som betygssatts. Om seminariet genomfors tidigare i processen (som till exempel 70%- eller
90%-seminarium) maste det vara tydligt for student, handledare och examinator att det &r
versionen som till slut [Amnas in som betygsatts.

Examination - kompletteringar

Information om vilka mdjligheter studenten har att gora redaktionella fordndringar av
examensarbetet efter framlédggningsseminariet, samt vem som ansvarar for att kontrollera att
forandringarna &r gjorda och vilka rutiner som finns for att se till att rétt version arkiveras och
publiceras.

Information om huruvida andra kompletteringar far goras. Ett examensarbete som vid
framlaggningsseminariet bedéms och ges betyget godként kan inte kompletteras for hogre
betyg enligt samma principer som for andra examinationer vid HT-fakulteterna (se stycket
om Omexamination i avsnittet om regler och tillimpning, ovan). Omexamination far inte
goras for hogre betyg pa en redan godkand uppsats.

Tydliga principer for var gransen gar mellan ett examensarbete som &r underként (och dar U
rapporteras in i Ladok) och ett examensarbete som kan kompletteras. Om en komplettering
drar ut pa tiden, blir reglerna fér omexamination oklara och sétts i praktiken ur spel, med den
oonskade foljden att studenten inte har nagot resultat alls i Ladok. Det rekommenderas darfor
att ha tydliga och restriktiva principer for kompletteringar.
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Betygskriterier och kriterier for beddmning av examensarbetet

Vid HT-fakulteterna ska det finnas skriftliga betygskriterier for alla kurser (beslut i
fakultetsstyrelsens arbetsutskott 2015-05-06 855). Betygskriterier utgar fran kursens larandemal,
vilka for examensarbeteskurser ocksa relaterar till examensmalen for respektive examen. Det ska
finnas tydliga &mnesspecifika kriterier fér beddmning av examensarbetet avseende exempelvis
formalia, informationshantering, metodtillampning, sprakbehandling, referenssystemshantering,
tidsramar, sjalvstandighet samt for opposition och forsvar av uppsats och hur dessa paverkar
slutbetyget pa kursen. Det ar viktigt att betygskriterierna och kursplanen anger om och hur betyget
pa examensarbetet paverkas av sen inlamning och/eller kompletteringar.

Omexamination

e  Principer for omexamination i forhallande till kompletteringar, exempelvis:
e Huruvida studenten kan gdéra en komplettering i direkt anslutning till framlaggningen
for att fa godkant betyg och huruvida ett nytt forsvar av examensarbetet ska goras da.
e Huruvida ett examensarbete som  bedémts vara  underkdnt och
kompletteras/omarbetas i direkt anslutning till framlaggningsseminariet kan fa ett
hdgre betyg an G.
e Huruvida underkant betyg innebar att studenten maste gora ett nytt examensarbete.
e Vilka rutiner och tidsramar som galler for omexamination och vilka mdjligheter till utokad
handledning som finns.
e Information om att ny opposition normalt inte behdver goéras om studenten tidigare har
genomfort en godkand opposition.

Publicering av examensarbete i LUP Student Papers

¢ Information om mdjligheten till publicering av examensarbeten.
e Information om upphovsratt.
e Information om att examensarbeten arkiveras och ar allméan handling.

Sammanfattning av saker som behover regleras i
kursplan

Alla punkter som listas nedan maste inte regleras i alla kursplaner, eftersom man inte alltid ser ett
behov av att reglerar alla saker (exempelvis begrénsning av handledningens omfattning). Det &r
de regler &mnet/institutionen ser ett behov av att inféra som ska finnas med i kursplanen.

Undervisningssprak i forhallande till examinationssprak (far studenten skriva examensarbete
pa ett annat sprak an undervisningssprak, hur forhaller sig examinationsspraket till kursmalen?)

Begransning av handledningens omfattning i tid och/eller begrénsning till en eller flera
terminer, om man vill tillampa den typen av begransningar.

Obligatoriska moment, sasom seminarier eller att utnyttjande av handledning ar obligatorisk.

Begransning av omprovsmojligheter. Om man vill begrdnsa antalet framléaggningar som en
student kan gora ska antalet sta i kursplanen. Antalet framlaggningar far inte vara farre an fem.
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Examinationsformer samt vad som géller vid omprov, om kursens omprovsregler avviker fran
Overgripande regler.

Betygsskala och dess tillampning samt eventuella avvikelser i tillampning av betygsskala,
exempelvis om hogre betyg &n G inte kan uppnas vid omtentamen.

Regler kring opposition. Oppositionsforfarandet kan med fordel registreras som ett eget
provmoment i Ladok. For studenter som av olika skal inte genomfor oppositionen pa samma tid
som framlaggningen av examensarbetet kan detta vara en fordel.

Standardformulering rérande publicering av examensarbeten fors in i alla kursplaner som
innehaller examensarbeten.
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Examensmal

Kandidatexamen — generell examen

For kandidatexamen skall studenten

Kunskap och forstaelse

e visa kunskap och forstaelse inom huvudomradet for utbildningen, inbegripet kunskap om
omradets vetenskapliga grund, kunskap om tillampliga metoder inom omradet, fordjupning
inom nagon del av omradet samt orientering om aktuella forskningsfragor.

Fardighet och formaga

e visa formaga att soka, samla, vardera och kritiskt tolka relevant information i en
problemstéallning samt att kritiskt diskutera foreteelser, fragestallningar och situationer,

e visa formaga att sjalvstandigt identifiera, formulera och l6sa problem samt att genomfora
uppgifter inom givna tidsramar,

e visa formaga att muntligt och skriftligt redogora for och diskutera information, problem och
I6sningar i dialog med olika grupper, och

e visa sadan fardighet som fordras for att sjalvstandigt arbeta inom det omrade som
utbildningen avser.

Varderingsformaga och forhallningssatt

e visa formaga att inom huvudomradet for utbildningen géra bedémningar med héansyn till
relevanta vetenskapliga, samhalleliga och etiska aspekter,

e visa insikt om kunskapens roll i samhallet och om méanniskors ansvar fér hur den anvands,
och

e visa formaga att identifiera sitt behov av ytterligare kunskap och att utveckla sin kompetens.

Sjalvstandigt arbete (examensarbete)

For kandidatexamen skall studenten inom ramen for kursfordringarna ha fullgjort ett
sjalvstandigt arbete (examensarbete) om minst 15 hogskolepoang inom huvudomradet for
utbildningen.

Magisterexamen — generell examen

For magisterexamen skall studenten
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Kunskap och forstaelse

e visa kunskap och forstaelse inom huvudomradet for utbildningen, inbegripet saval dverblick
over omradet som fordjupade kunskaper inom vissa delar av omradet samt insikt i aktuellt
forsknings- och utvecklingsarbete, och

e visa fordjupad metodkunskap inom huvudomradet for utbildningen.

Fardighet och forméaga
e visa formaga att integrera kunskap och att analysera, bedoma och hantera komplexa
foreteelser, fragestéllningar och situationer d&ven med begransad information,

e visa formaga att sjalvstandigt identifiera och formulera fragestéllningar samt att planera och
med adekvata metoder genomfora kvalificerade uppgifter inom givna tidsramar,

e visa formaga att muntligt och skriftligt klart redogdra for och diskutera sina slutsatser och
den kunskap och de argument som ligger till grund for dessa i dialog med olika grupper, och

e visa sadan fardighet som fordras for att delta i forsknings- och utvecklingsarbete eller for att
arbeta i annan kvalificerad verksamhet.

Varderingsformaga och forhallningssatt

e visa formaga att inom huvudomradet for utbildningen gora bedémningar med héansyn till
relevanta vetenskapliga, samhalleliga och etiska aspekter samt visa medvetenhet om etiska
aspekter pa forsknings- och utvecklingsarbete,

e visa insikt om vetenskapens mojligheter och begransningar, dess roll i samhéllet och
manniskors ansvar for hur den anvénds, och

e visa formaga att identifiera sitt behov av ytterligare kunskap och att ta ansvar for sin
kunskapsutveckling.

Sjalvstandigt arbete (examensarbete)

FOr magisterexamen skall studenten inom ramen for kursfordringarna ha fullgjort ett
sjalvstandigt arbete (examensarbete) om minst 15 hdgskolepoang inom huvudomradet for
utbildningen.

Masterexamen — generell examen

For masterexamen skall studenten

Kunskap och forstaelse

e visa kunskap och forstaelse inom huvudomradet for utbildningen, inbegripet savél brett
kunnande inom omradet som vasentligt fordjupade kunskaper inom vissa delar av omradet
samt fordjupad insikt i aktuellt forsknings- och utvecklingsarbete, och

e visa fordjupad metodkunskap inom huvudomradet for utbildningen.

Fardighet och formaga

e visa formaga att kritiskt och systematiskt integrera kunskap och att analysera, bedéma och
hantera komplexa foreteelser, fragestallningar och situationer d&ven med begréansad
information,

16



o visa formaga att kritiskt, sjalvstandigt och kreativt identifiera och formulera
fragestallningar, att planera och med adekvata metoder genomfara kvalificerade uppgifter
inom givna tidsramar och darigenom bidra till kunskapsutvecklingen samt att utvérdera
detta arbete,

e visa formaga att i savél nationella som internationella sammanhang muntligt och skriftligt
klart redogdra for och diskutera sina slutsatser och den kunskap och de argument som ligger
till grund for dessa i dialog med olika grupper, och

e visa sadan fardighet som fordras for att delta i forsknings- och utvecklingsarbete eller for att
sjalvstandigt arbeta i annan kvalificerad verksamhet.

Varderingsformaga och forhallningssatt

e visa formaga att inom huvudomradet for utbildningen gora bedémningar med hansyn till
relevanta vetenskapliga, samhélleliga och etiska aspekter samt visa medvetenhet om etiska
aspekter pa forsknings- och utvecklingsarbete,

e visa insikt om vetenskapens méjligheter och begransningar, dess roll i samhallet och
manniskors ansvar for hur den anvands, och

e visa formaga att identifiera sitt behov av ytterligare kunskap och att ta ansvar for sin
kunskapsutveckling.

Sjalvstandigt arbete (examensarbete)

FOr masterexamen skall studenten inom ramen for kursfordringarna ha fullgjort ett sjalvstandigt
arbete (examensarbete) om minst 30 hogskolepoang inom huvudomradet for utbildningen. Det
sjalvstandiga arbetet far omfatta mindre an 30 hogskolepoang, dock minst 15 hdgskolepoang,
om studenten redan har fullgjort ett sjalvstandigt arbete pa avancerad nivad om minst 15
hogskolepoang inom huvudomradet for utbildningen eller motsvarande fran utlandsk utbildning.

Amneslararexamen - yrkesexamen

For amneslararexamen ska studenten visa sadan kunskap och formaga som krévs for att
sjalvstandigt arbeta som a@mnesldrare i den verksamhet som utbildningen avser.
Studenten ska dven visa kunskap och formaga for annan undervisning for vilken
examen enligt gallande foreskrifter kan ge behorighet.

Kunskap och forstaelse
For amneslararexamen med inriktning mot arbete i arskurs 7-9 ska studenten

e visa sadana amneskunskaper som kravs for yrkesutévningen, inbegripet saval dverblick over
amnesstudiernas huvudomrade som fordjupade kunskaper inom vissa delar av detta omrade
och insikt i aktuellt forsknings- och utvecklingsarbete.

For &mneslararexamen med inriktning mot arbete i gymnasieskolan ska studenten

e visa sadana amneskunskaper som kravs for yrkesutévningen, inbegripet saval brett kunnande
inom amnesstudiernas huvudomrade som véasentligt fordjupade kunskaper inom vissa delar
av detta omrade och fordjupad insikt i aktuellt forsknings- och utvecklingsarbete.
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For &amneslararexamen ska studenten ocksa

visa sadana kunskaper i didaktik och a@mnesdidaktik inklusive metodik som kravs for
undervisning och larande inom det eller de &mnen som utbildningen avser och for den
verksamhet i Ovrigt som utbildningen avser samt visa kd&nnedom om vuxnas larande,

visa fordjupad kunskap om vetenskapsteori samt Kkvalitativa och kvantitativa
forskningsmetoder, och visa kunskap om relationen mellan vetenskaplig grund och beprévad
erfarenhet och dess betydelse for yrkesutévningen,

visa sadan kunskap om barns och ungdomars utveckling, larande, behov och férutsattningar
som kravs for den verksamhet som utbildningen avser,

visa kunskap om och forstaelse for sociala relationer, konflikthantering och ledarskap,

visa kunskap om skolvéasendets organisation, relevanta styrdokument, laroplansteori och olika
pedagogisk-didaktiska perspektiv samt visa kdnnedom om skolvasendets historia, och

visa fordjupad kunskap om beddmning och betygssattning.

Fardighet och formaga

visa fordjupad férmaga att skapa forutsattningar for alla elever att lara och utvecklas,

visa fordjupad formaga att kritiskt och sjalvstandigt tillvarata, systematisera och reflektera
Over egna och andras erfarenheter samt relevanta forskningsresultat for att darigenom bidra
till utvecklingen av yrkesverksamheten och kunskapsutvecklingen inom d&mnen,
amnesomraden och amnesdidaktik,

visa formaga att ta till vara elevers kunskaper och erfarenheter for att stimulera varje elevs
larande och utveckling,

visa formaga att tillampa sadan didaktik och amnesdidaktik inklusive metodik som kravs for
undervisning och larande inom det eller de &mnen som utbildningen avser och for den
verksamhet i Ovrigt som utbildningen avser,

visa formaga att sjalvstandigt och tillsammans med andra planera, genomfora, utvardera och
utveckla undervisning och den pedagogiska verksamheten i Gvrigt i syfte att pa bésta satt
stimulera varje elevs larande och utveckling,

visa formaga att identifiera och i samverkan med andra tillgodose elevers behov av
specialpedagogiska insatser, inbegripet specialpedagogiska insatser for elever med
neuropsykiatriska svarigheter,

visa formaga att observera, dokumentera och analysera elevers larande och utveckling i
forhallande till verksamhetens mal och att informera och samarbeta med elever och deras
vardnadshavare,

visa formaga att kommunicera och férankra skolans vardegrund, inbegripet de manskliga
rattigheterna och de grundldggande demokratiska vérderingarna,

visa formaga att forebygga och motverka diskriminering och annan krankande behandling
av elever,

visa formaga att beakta, kommunicera och forankra ett jamstalldhets- och
jamlikhetsperspektiv i den pedagogiska verksamheten,

visa formaga att kommunicera och reflektera kring fragor som ror identitet, sexualitet och
relationer,
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visa kommunikativ formaga i lyssnande, talande och skrivande till stéd for den pedagogiska
verksamheten,

visa formaga att sékert och kritiskt anvanda digitala verktyg i den pedagogiska
verksamheten och att beakta betydelsen av olika mediers och digitala miljoers roll for
denna, och

visa formaga att i den pedagogiska verksamheten utveckla fardigheter som ér vardefulla for
yrkesutdvningen.

Varderingsformaga och forhallningssatt

visa sjalvkannedom och empatisk formaga,
visa formaga till ett professionellt forhallningssatt gentemot elever och deras vardnadshavare,

visa formaga att i det pedagogiska arbetet géra bedomningar utifran relevanta vetenskapliga,
samhalleliga och etiska aspekter med sarskilt beaktande av de ménskliga réttigheterna, i
synnerhet barnets rattigheter enligt barnkonventionen, samt en hallbar utveckling, och

visa formaga att identifiera sitt behov av ytterligare kunskap och utveckla sin kompetens i det
pedagogiska arbetet.

Sjalvstandigt arbete (examensarbete)

For amneslararexamen ska studenten inom ramen for kursfordringarna ha fullgjort minst ett
sjalvstandigt arbete (examensarbete) om minst 30 hogskolepoang eller minst tva sadana arbeten
om vardera minst 15 hogskolepoang i ett eller tva av de &mnen som studeras inom utbildningen.
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