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Inledning

| foreliggande dokument lyfter HT-fakulteterna fram lagar och foreskrifter som styr examination
och bedémning pa grundniva och avancerad niva samt fortydligar hur dessa ska verkstallas inom
ramen for HT-fakulteternas arbetsordning. I anslutning till detta formulerar HT-fakulteterna egna
foreskrifter och rekommendationer.

Examination &r pedagogiskt sett ett led i studentens larandeprocess och juridiskt sett
myndighetsutévning.  Betygsattningen regleras i saval Hogskoleforordningen  som
forvaltningslagen. For att examinationen ska vara rattsséker myndighetsutdvning krévs att det
finns tydliga regelverk, delegationer och dokumentation av beslut. Universitetskanslersambetets
fijarde upplaga av végledningen Rattssaker examination (RE 2020) fortydligar
Hogskoleférordningens och forvaltningslagens regleringar kring examination och examinatorer.

Hogskoleforordningen definierar inte vad examination ar. Utifran olika bestammelser i
Hogskoleforordningen drar Universitetskanslersambetet (UKA) slutsatsen att examination
innebar “att en examinator bestammer ett betyg utifran den eller de former for bedémning av
studenternas prestationer som anges i kursplanen” (RE, s. 26).

Betygséttning innebdr myndighetsutévning mot enskild och regleras som ett “drende” i
forvaltningslagen. UKA anvénder termen "betygsérende” for examination och delar in arendets
handlaggning i fyra stadier: initialstadiet (att studenten registereas pa kursen), beredningsstadiet
(da underlag for beslutet samlas in pa olika satt), avgorandestadiet (da betygsbeslutet fattas av
examinator) och verkstallighetsstadiet (att betygsbeslutet registreras och studenten meddelas).

Lunds universitet reglerar vissa fragor som rér examination i Rattighetslistan - Lunds universitets
studenters rattigheter och ansvar (dnr STYR 2017/249). Rattighetslistan faststalldes 2020-09-10
och galler fran och med varterminen 2021. Rattighetslistan ar tvingande, men fakulteterna kan
beviljas undantag fran listan av den universitetsgemensamma utbildningsnamndens ordférande.

Examination och kursplan

En grundlaggande princip for examination &r att det ar kursens larandemal som ska examineras.
Kursens larandemal, liksom andra forutsattningar for kursen, regleras i kursplanen. Det &r
kursplanens bestaimmelser som ligger till grund fér beddmning av studentens prestationer och
reglerar forutsdttningarna for betygsbeslutet. Kursplanerna &r viktiga styrdokument for
utbildningarna da de innehaller bindande foreskrifter av samma karaktar som lagar och
forordningar (jfr. RE, s. 23).

Nationella regler

All utbildning pa grundniva och avancerad niva ska bedrivas i form av kurser.
For en kurs ska det finnas en kursplan.

I kursplanen ska foljande anges: kursens niva, antal hogskolepodng, mal, krav pa sarskild
behorighet, formerna for bedémning av studenternas prestationer och de évriga foreskrifter som
behovs (Hogskoleférordningen, 6 kap. 13-1588).

Lokal tillampning

Vid LU regleras kursplanens innehall och struktur genom Tillampningsféreskrifter gallande
kursplaner for grundniva och avancerad niva vid Lunds universitet. | dessa foreskrifter star det




att kursplanen ska anges tillampade examinationsformer, om kursen &r indelad i olika delar
(prov/moment), betygsskala samt eventuella begrénsningar i antalet examinationstillféllen. Den
mall for kursplaner som kommuniceras i LU:s tillampningsforeskrifter implementeras genom att
alla kursplaner vid Lunds universitet hanteras genom databasen Lubas-kursplaner (UBAS).

HT-fakulteterna preciserar ytterligare innehallsmassiga principer for kursplaner i HT-
fakulteternas gallande Anvisningar for kursplaner pa grundniva och avancerad niva. Vid HT-
fakulteterna ska examinationsformerna specificeras for varje delkurs i kursplanen. De specifika
examinationsformer som kursplanen anger ska anvédndas. Vid forandringar ska kursplanen
revideras. Kursplanen ska ange hur betyg pa delar av kurs sammanvags till betyg pa hel kurs.

Forordnande av examinatorer

Nationella regler

Betyg ska sattas pa en genomgangen kurs om inte hogskolan foreskriver nagot annat.
Betyget beslutas av en av hdgskolan sarskilt utsedd larare (examinator).
(Hogskoleforordningen, 6 kap. 18 §)

UKA fortydligar att till examinator kan den utses som &r anstélld som larare. Den som &r anstalld
som larare vid ett svenskt larosate kan utses till examinator vid ett annat svenskt larosate, men
maste ha en anstéllning vid det andra larosatet. De majligheter att tidsbegransa anstallningar som
redovisas i Hogskoleférordningen 4 kap. 9 § kan utnyttjas (jfr RE, s. 38-39).

”En kurs kan ibland vara indelad i delkurser (motsvarande) som examineras och betygssatts var
for sig samtidigt som ett sammanfattande eller sammanvagt betyg ges for hela kursen. Det innebar
att examinatorer kan behdva utses for saval delkurserna som for hela kursen” (RE, s. 37).

Lokal tillampning

Vem som &r att betrakta som larare, och som ddarmed kan utses till examinator, regleras i
larosatenas egna anstallningsordningar. 1 Lunds universitets anstallningsordning finns foljande
kategorier av l&rare: professor, gdstprofessor, adjungerad professor, seniorprofessor,
universitetslektor, adjungerad universitetslektor, bitrddande universitetslektor, postdoktor,
universitetsadjunkt samt adjungerad universitetsadjunkt (s. 6). Detta innebér att doktorander inte
kan utses till examinatorer, men att en intermittent anstélld larare kan utses till examinator.

Enligt Rattighetslistan — Lunds universitets studenters rattigheter och ansvar (dnr STYR 2017/29,
hadanefter bendmnd “Raéttighetslistan™) ska universitetet for examensarbeten tillse att handledare
och examinator inte & samma person.

HT-fakulteterna rekommenderar att examinatorer for examensarbeten har erfarenhet av
handledning av examensarbeten. Examinatorer for examensarbeten pa kandidatniva bor vara
disputerade, och for examensarbeten pa den avancerade nivan bor de vara docentkompetenta.

Examinatorer forordnas per kurstillfalle. Att examinator forordnas for kurstillfalle innebér att
forordnandet ocksa galler omtentor under nastféljande terminer samt att forordnande for
kurstillfalle som stracker sig 6ver tva terminer géller for bada terminerna.

Olika examinatorer kan forordnas for delkurser och/eller provmoment inom kurstillfallen. HT-
fakulteterna rekommenderar att ytterligare en ldrare férordnas som back-up for varje delkurs.
Syftet &r att den som férordnats som back-up enligt regelverket kan betygssédtta om ordinarie
examinator blivit sjuk eller fatt nagot annat allvarligt férhinder.



Nationella regler

Det &r laroséatets rektor som har befogenheten att utse examinatorer.

Rektor far delegera sina uppgifter, om inte annat ar sarskilt foreskrivet. (Hogskoleférordningen,
2 kap. 13 8)

UKA fortydligar att ingen befattningshavare inom en hogskola far utse en examinator utan att
kunna harleda sina befogenheter fran rektor. Den som utsetts till examinator kan inte
vidaredelegera sin uppgift till ndgon annan. Examinatorn bor utses innan kursen startar. Beslutet
att utse examinator ska dokumenteras i en handling (jfr RE, s. 37).

Lokal tillampning

| Foreskrifter om férdelning av beslutsbefogenheter och rétt att teckna avtal vid Lunds universitet
har rektor delegerat befogenheten att forordna examinator for kurser till fakultetsstyrelserna (s.
7).

| géllande Arbets- och delegationsordning for Humanistiska och teologiska fakulteterna har
Fakultetsstyrelsen delegerat befogenheten att férordna examinatorer for kurser till institutionerna.

Vid HT-fakulteterna utser institutionerna examinatorer enligt egen delegationsordning.

Examinatorer ska forordnas for varje kurstillfalle (se ovan) infor varje terminsstart. Beslut om
forordnande av examinatorer for sommarkurser ska, om mdjligt, inkluderas i beslut om
examinatorer for varterminen. Beslut tillsammans med en forteckning 6ver kommande termins
examinatorer ska meddelas grundutbildningsndmnden via n&mndens sekreterare.

Studentinflytande

Vid beslut om examinatorer ska studentinflytande sakerstallas. Nar beslut om examinatorer fattas
i beslutande organ (sdsom institutionsstyrelse) ar studentinflytande sakerstallt genom
representation. Om beslut om examinatorer har delegerats till en enskild beslutsfattare vid
institutionen (sasom studierektor) maste studentinflytande sakerstallas pa annat vis. Institutionen
ska vid sadana beslut kontakta studentkaren, som ansvarar for att utse en studentrepresentant.
Studentinflytande ska dokumenteras genom ett av studentrepresentanten undertecknat intyg som
bifogas beslutet.

Examinators uppgifter

Nationella regler

Examinators uppgift ar att besluta om betyg pa ett moment och/eller en kurs. Varje students
betygsbeslut ar ett myndighetsheslut. Examinator ska darutéver ocksa fatta alla beredningsbeslut
som kan behdvas infor det slutgiltiga beslutet, till exempelvis ta stéllning till om studenter har
presterat pa ett godkant satt pa obligatoriska moment som utgor en del av examinationen. | de fall
dar examinatorn inte sjalv gjort beddmningen fattas beslutet efter féredragning av den rattande
lararen. Den l&rare som rattar ett prov gor samma typ av beddmningar som examinatorn, och
normalt litar examinatorn pa lararens bedémningar och granskar inte sjalv studentens svar.
Rattande ldrare ska anges i betygsbeslutet.

Examinator har ansvar for att alltid forsékra sig om att tillrdckligt underlag finns for att kunna
agera sakligt och objektivt vid handldggningen av betygsarendet och for att kunna fatta ett



rattssakert beslut. En examinator ska agera sakligt och opartiskt vid handldggningen av
betygsarendet och far inte handlagga arenden vid jav (se 16 § forvaltningslagen) (jfr RE, s. 6, 54).

Flera examinatorer kan sétta betyg pa olika studenter vid ett provtillfalle, en delkurs eller helkurs,
men lika fall ska behandlas lika. Betygsbeslut géllande en enskild student kan inte fattas av flera
examinatorer gemensamt (jfr RE, s. 38).

Lokal tillampning

Vid HT-fakulteterna ska den som gor beddmningen av studenternas prestationer i betygsatta
moment ocksa fatta de formella betygsbesluten om inte sarskilda skal foreligger. Sarskilda skal
kan, men dr inte begransade till att vara, att den som gor bedémningen inte ar larare enligt Lunds
universitets anstéllningsordning, att examinator har forhinder eller att det orsakar stora
administrativa svarigheter.

Beslut om betyg fattas genom att férordnad examinator gor attest av betyg i Ladok.

Beslut fore examination

Betygsskala och betygskriterier
Nationella regler

Haogskolan far foreskriva vilket betygssystem som ska anvéandas. For en helt eller delvis
verksamhetsférlagd kurs inom utbildning som leder till férskollarar-, grundléarar-, &mneslarar-,
eller yrkeslararexamen, ska dock alltid fler &n ett betygssteg anvéndas for ett godként resultat.
Detta galler bara om den verksamhetsforlagda delen av kursen omfattar mer &n tre
hogskolepodng. (HOgskoleférordningen, 6 kap. 18 §)

Lokal tillampning

Vid Lunds universitet faststaller rektor de betygsskalor som far anvandas. Dessa aterfinns som
bilaga till universitetets Lokala regler for examina och utbildningar pa grundniva och avancerad
niva (dnr | G 43 5518/2006). Betygsskala for en kurs framgar av kursplanen.

Enligt beslut i fakultetsstyrelsens arbetsutskott (2013-12-18, 8354, dnr HT 2013/556) ska i
normalfallet betygsskalan U-VG anvéndas vid HT-fakulteterna. Om sarskilda fall foreligger kan
A-E+U eller U-G (i de fall dar praktikdelen i kursen ar mer an 50%) anvéandas. Kursplanen ska
ange hur betyg pa olika delar av kursen vags samman till helkursbetyg.

Enligt beslut i fakultetsstyrelsens arbetsutskott (2015-05-06, 855, dnr STYR 2014/228) ska
betygskriterier finnas for alla kurser. Med betygskriterier avses delkursspecifika riktlinjer som
med utgangspunkt i kursens larandemal uttrycker vad studenten behover prestera vid examination
for att ett visst betyg ska sattas. Dokumenten som innehaller betygskriterier ska hallas tillgangliga
for studenterna pa kursen, exempelvis pa Canvas.

Betyg som satts pa en kurs enligt i kursplanen faststalld betygsskala kan inte 6versattas till annan
betygsskala.



Former for beddmning

Nationella regler

Formerna for bed6mning av studenternas prestationer ska framgd av kursplanen.
(Hogskoleférordningen, 6 kap. 158)

Lokal tillampning

Enligt Lokal ordning for examina och utbildningar pa grundniva och avancerad niva vid Lunds
universitet (dnr I G 43 5518/2006, senast reviderad 2017-05-24) ska examinationen ske pa det
eller de sétt som framgar av kursplanen. Examinator kan dock, om sé kravs for att en student med
varaktig funktionsnedsattning ska ges ett likvardigt examinationsalternativ jamfért med en
student utan funktionsnedséttning, efter samrad med universitetets avdelning for pedagogiskt stod
fatta beslut om alternativ examinationsform for berord student (s. 6). Examinator kan &ven vid
sérskilda fall fatta beslut om fordndringar i examinationsformer for individuella studenter. Om en
examinator, i samrad med studentgruppen, under pagaende kurstillfalle behover lagga om
examinationen till distans, eller gora andra férandringar i examinationsform, ska beslut om detta
fattas av prodekan efter anhallan fran institutionen och efter samrad med studentkar.

HT-fakulteterna konstaterar i Anvisningar for kursplaner pa grundniva och avancerad niva att
examinationsformerna for varje delkurs ska specificeras.

Anonyma tentamina

Nationella regler

Universitetskanslersambetet konstaterar att det kan finnas ett varde for saval studenter som larare
att rattningen av skriftliga prov sker utan att den réttande lararen vet vem provdeltagaren ar. Vid
skriftlig examination bor ett 1aroséte stréva efter att anordna anonyma prov. Det ar dock larosatet
som maste avgora om det ar mojligt och lampligt med anonyma prov pa en kurs. Examinatorn
maste pa grund av jdvsreglerna ta del av namnen pa provdeltagarna i slutskedet av
handlaggningen (jfr RE, s. 33).

Lokal tillampning

Enligt Réattighetslistan ska studenten, om examinationsformen mojliggor det, vid bedémning vara
anonym i forhallande till den bedémande lararen. Skriftliga salsprov ska vara anonyma.

Enligt beslut i fakultetsstyrelsens arbetsutskott (2015-06-03, 8 59, dnr STYR 2014/43) ska
anonymiserad rattning tillampas vid HT-fakulteterna pa de examinationer dar det ar mojligt och
kan ske pa ett adekvat och rattssakert stt.

Examinationssprak

Nationella regler

Det finns inga regler i hogskoleforfattningarna om vilket sprak en utbildning ska ges pa.
Undervisningssprak for en kurs framgér av kursplanen. UKA fortydligar hur lirositen ska forhalla
sig till Forfattningslagen och Spraklagen i fragan om examinationssprak. Betygsbeslut och andra
beslut som ett larosate fattar under ett betygsarende ska alltid skrivas pa svenska och laroséatet kan
inte forvanta att en student ska kunna kommunicera med larosatet i betygsarendet pa andra sprak
an svenska. Sarskilda regler for studenter som talar nagot av minoritetsspraken finska, meankieli



och samiska géller inte for Lunds universitet, da larosatet inte befinner sig inom
minoritetssprakets forvaltningsomrade.

For tilltrade till utbildning pa grundniva kréavs att den sokande har de kunskaper i svenska som
behdvs (HF, 7 kap. 68). Det bor darfor normalt inte forekomma att en student kan anses ha behov
av tolkning nar en kurs ges pa svenska. Huvudregeln ar darfor att svenska ska kunna anvéandas av
studenterna, oavsett undervisningssprak. Vad galler kurser pa engelska eller andra sprak
fortydligar UKA att ett larosate inte slentrianmassigt kan krava att svar pa prov ska lamnas pé
andra sprak an svenska. Det galler dven kurser dar undervisning och examination sker pa
engelska. Om det foljer av kursmalen att studenten ska visa kunskaper i och formaga att
kommunicera pa annat sprak an svenska maste dock studenterna lamna svaren pa det anvisade
spraket.

Studenter som talar nagot av de andra nordiska spraken har inte per automatik ratt att anvanda
dessa sprak vid examinationer. Men studenter som talar danska eller norska bor sa langt som
mojligt fa anvanda spraken vid examinationer som genomfors pa svenska (jfr RE, s. 44-48).

Lokal tillampning

Lunds universitets sprakpolicy anger att "av tradition har omsorgen om det nordiska samarbetet
inneburit att studenter fran andra nordiska lander kunnat anvanda danska eller norska som
examinationssprak i Sverige. Vid Lunds universitet ska detta bejakas i den utstrackning det ar
mojligt” (s. 2).

Begransning av antal examinationstillfallen

Nationella regler

Om en hogskola begransar det antal tillfallen som en student far genomga prov for att fa godkant
resultat pa en kurs eller del av en kurs, skall antalet tillfallen bestammas till minst fem. Om
godkant resultat pa en kurs eller del av en kurs forutsatter att studenten genomgatt praktik eller
motsvarande utbildning med godkant resultat, skall antalet praktik- eller motsvarande
utbildningsperioder bestammas till minst tva.

(Hogskoleférordningen, 6 kap. 21 8)

Det finns inga foreskrifter om hogsta antal provtillfallen, men en hdgskola far begransa antal
provtillfallen om en obegransad ratt skulle leda till att orimligt stora resurser tas i ansprak. Beslut
om en begréansning av antal provtillfallen ska fattas restriktivt och antal provtillfallen maste anges
i kursplanen (jfr RE, s. 35-36).

Omprov

Nationella regler

Omprov regleras inte i lag. Hogskoleverket har tidigare konstaterat att datum fér omprov normalt
bor meddelas senast vid det ordinarie provtillfallet, att tiden mellan meddelandet av
tentamensresultatet och omprovet maste vara minst tio arbetsdagar eller minst tva veckor, under
forutsattning att rattningstiden normalt inte dverstiger tre veckor samt att det ar for lang tid mellan
provtillfallen om omprovet hélls tva manader efter det ordinarie provtillfallet (jfr RE, s. 96-97).

UKA konstaterar att “Hogskoleverkets uttalanden nar det galler omprov framfor allt avsag
traditionell salstentamen och liknande examinationsformer. De angivna tidsgranserna for omprov



kan inte utan vidare tillimpas pa mer speciella examinationsformer eller pa examination vid
praktikmoment eller annan verksamhetsforlagd utbildning. | dessa fall bor det vara mojligt att
gora undantag fran de angivna tidsgranserna om det annars skulle leda till orimliga ekonomiska
kostnader eller stora praktiska svarigheter for larosatet eller en tredje part” (RE, s. 97).

Lokal tillampning

Enligt Rattighetslistan ska det pa varje kurs/delkurs med samma kursinnehall anordnas ordinarie
prov, omprov fem till sju veckor efter det ordinarie provet samt ytterligare ett provtillfalle
avseende kurser som avslutats under det gangna lasaret,

Vid HT-fakulteterna géller att om omprov for en viss examinationsform inte kan genomforas
inom tidsramarna, eller om examinationsformen vid omprov kan behdéva forandras, ska
forutsattningarna for omprov kommuniceras i kursplanen.

Omprov for andrad eller nedlagd kurs
Nationella regler

"Det bor anges i riktlinjer vilka mojligheter studenterna har att delta i omprov nér kurslitteraturen
har &ndrats och nér en kurs har upphért. Studenterna bor garanteras minst tre prov under en tid av
minst ett ar, respektive tre omprov under en tid av minst ett ar efter det att férandringen skett.”
(RE, s. 96)

Lokal tillampning

Enligt Rattighetslistan ska universitetet under minst ett ars tid efter att storre forandring av
kursinnehall i kursplan eller kurslitteratur tratt i kraft erbjuda examination i enlighet med det
tidigare kursinnehallet.

Betygsattning

Studentens ratt till insyn

Nationella regler

En student har, med stdd i forvaltningslagen (10 8), rétt att ta del av det som eventuellt har tillforts
ett betygsarende, t.ex. rattade prov, skriftliga kommentarer fran handledare vid VFU (jfr RE, s.
56).

Borttappade prov

Nationella regler

UKA konstaterar att om det kan pavisas att universitetet bar ansvar for att en students skriftliga
examinationsuppgift har kommit bort, eller for att en student fatt fel uppgift om dag eller tid for
examination, ska studenten skyndsamt beredas mojlighet till ny examination, l&mpligen inom en
vecka fran att det upptéacks. Det far inte forekomma att examinatorn godkanner en student enbart
pa grund av att studentens prov kommit bort (jfr. RE, s. 66).

Lokal tilldmpning




Enligt Rattighetslistan ska, om universitetet bér skulden till att ett skriftligt prov forsvunnit och
om studenten inte begdr att provet l&ggs vid senare tillfalle, ett nytt prov erbjudas inom en vecka.
Studenten ska inte behdva vénta till nasta ordinarie provtillfalle.

Kursobligatorier
Nationella regler

Kursplaner kan innehalla krav pa att en student, forutom olika prov, maste fullgéra vissa
obligatoriska moment, t.ex. deltagande vid seminarier. Studenter kan ibland av olika skél inte
fullgéra de obligatoriska moment som anges i kursplanen. Obligatoriska moment som utgor
underlag for betygsattning men ar svara att aterskapa for ett “omprov” kan ersattas av andra
uppgifter i vissa fall. Om ldrosétet ska kunna gora undantag fran kursplanens foreskrifter om
obligatoriska moment och ge majlighet till ersattningsuppgifter, maste det finnas stod for den
atgarden i den aktuella kursplanen. Om man i kursplanen viljer att inte ge méjlighet till
ersattningsuppgifter under en kurs, aterstar endast mojligheten till omexamination for studenten
(se Omprov, ovan) (jfr RE, s. 69).

En student som enligt institutionen inte har fullgjort ett obligatorium, t.ex. obligatoriska
seminarier eller studiebesok, bér enligt UKA normalt anda tillatas att delta i efterfoljande
examinationer i samma kurs. | annat fall ska det klargdras i kursplanen att fullgérandet av
obligatoriet ar ett absolut krav for att studenten ska fa delta i efterféljande examinationer (jfr RE,
s. 68).

Lokal tillampning

Enligt Rattighetslistan géller att om studenter utan egen forskyllan, pa grund av till exempel
olycksfall, plétslig sjukdom eller liknande, inte kunnat genomféra det obligatoriska momentet
ansvarar universitetet for att ett likvérdigt alternativ till eller annan tidpunkt for momentet erbjuds.
Detta galler ocksa studenter som fullgor uppdrag som studentrepresentant.

Aterkallande av inlamnad uppgift

Nationella regler

"En student har inte ratt att aterkalla sin inlamnade examinationsuppgift pa en kurs och pa sa satt
undvika att betygsséattas.” (RE, s.71)

Lokal tillampning

For HT-fakulteterna galler att en student som narvarar vid en salstentamen men lamnar in "blankt”
ska anses ha genomfort tentamen med underként resultat. Detta rapporteras in i Ladok.

Kompletteringar och restnoteringar

Nationella regler

"Examinatorn far bestdamma att en student som inte har godkénts pa en kurs far utfora
kompletterande uppgifter om det finns stod for det i hdgskolans regler. Sadana regler bor klargora
inom vilken tid kompletteringen ska utforas och pa vilket satt kompletteringen far utforas.” (RE,
s. 95)



Lokal tillampning

Normalt ska alla examinationsmoment betygsattas i anslutning till examinationstillfallet. Ar
examinationsmomentet inte godkéant kan examinator besluta att en komplettering kan goéras for
godkant betyg. Majligheten till komplettering maste gélla alla studenter och forutséttningarna
kring komplettering och betygsattning maste vara tydligt kommunicerade. Kompletteringen ska
genomforas inom sju dagar fran det att lararen meddelat resultat. Darefter ska examinationen
antingen godkannas eller betyget U rapporteras in i Ladok och studenten hanvisas till nésta
omprovstillfélle.

Restnoteringar ska i 6vrigt normalt sett inte anvéndas.

| de fall dar flera examinationsmoment ingar i samma modul i Ladok kan betyg pa modulen inte
rapporteras in forran samtliga moment ar avklarade. Det ar dock méjligt att dela upp kurser och
delkurser i flera moduler.

Réattningstid

Nationella regler

Det foljer av 9 § i forvaltningslagen att &renden ska handlaggas sa enkelt, snabbt och
kostnadseffektivt som mojligt utan att rattssakerheten eftersdtts. UKA hanvisar till
Justitiecombudsmannens (JO) uttalande i ett sarskilt fall om att rattningstid pa 15 arbetsdagar (ca
3 veckor) ar acceptabelt (1991-07-18). Resultaten bor inte meddelas senare an minst tva veckor
innan omtentamen (jfr RE, s. 73).

Lokal tillampning

Rattighetslistan anger att betyg pa prov ska meddelas senast 15 arbetsdagar efter provtillfallet.
Inrapporteringen i Ladok far inte ske senare &n tio arbetsdagar fére omexaminationstillfallet.

Dokumentation av betygsbeslut

Nationella regler

For varje betygsbeslut ska anges beslutsdag, beslutsinnehall samt vem som har fattat beslutet (se
21 § i Myndighetsforordningen). I de fall nagon varit foredragande eller varit med vid den slutliga
handlaggningen utan att delta i avgérandet ska denna ocksa anges (jfr RE, s. 76).

Betygsbeslut dokumenteras genom Ladok. Foredragande anges som “rattande larare”.

Atgarder efter att betyget har meddelats

Nationella regler

Betygsbeslutet vinner laga kraft nar det meddelats studenten. Ett beslut anses meddelats nar det
har expedierats eller tillkannagetts (jfr RE, s. 81). Nar betyg laggs in i Ladok far studenten besked
om detta via e-post, vilket innebér att beslutet &r meddelat. Beslutet kan dock ocksa offentliggoras
pa annat lampligt sétt.
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Enligt Rattssaker examination (s. 92) bor det inte forekomma regler eller praxis som innebar att
en student som har hdmtat ut sitt prov med automatik forlorar sin ratt att begéra omprévning. Det
ar inte heller tillatet att stalla upp tidsgranser for nar studenterna senast maste begara omprovning.

Overklagande och omprévning av betyg
Nationella regler

Av Hogskoleforordningen 12 kap. 2, 4 88 framgar att ett betygsbeslut inte far éverklagas.
Bestammelsen i forvaltningslagen 37-38 88§ om andring av beslut &r inte tillamplig pa betygsbeslut
eftersom regeringen har beslutat om sarskilda bestammelser i Hogskoleférordningen som galler
rattelse och omprévning av uppenbart oriktiga betygsbeslut (se nedan).

For att examinationen ska kunna anses vara rattssaker &r det av avgorande betydelse att
examinatorerna beddmer lika fall lika. Det ar examinatorn som ska géra omprévningen (jfr RE,
s. 88-89).

Réttelse och omprdvning av ett uppenbart oriktigt betygsbeslut

Nationella regler

Ett beslut enligt 36 § forvaltningslagen (2017:900) om réttelse av skrivfel och liknande i fraga
om ett betyg ska fattas av en examinator.

(Hogskoleforordningen, 6 kap. 23 §)

UKA fortydligar att rattelser av skrivfel, raknefel eller liknande férbiseende ska goras av
examinator saval till fordel som till nackdel for studenten. Rattelser som ar till nackdel for
studenten maste ske med stor forsiktighet (jfr RE, s. 85).

Finner en examinator att ett beslut om betyg ar uppenbart oriktigt pa grund av nya
omstandigheter eller av ndgon annan anledning, skall han eller hon andra beslutet, om det kan
ske snabbt och enkelt och om det inte innebér att betyget sanks.

(Hogskoleférordningen, 6 kap. 24 8).

UKA fortydligar att séval examinatorn som studenten kan ta initiativ till rattelse eller omproévning
(ifr RE, s. 69).

Betyget godkéand kan inte &ndras till underkand pa studentens begéran. (RE, s. 92).
Lokal tillampning

HT-fakulteterna fortydligar att en omprdvning innebdr att samma examinator som beslutat om
betyg gor en ny beddmning pa samma examination for att avgéra om en rattelse behover goras.
Omprévning gors endast en gang.

Byte av examinator

Nationella regler

En student, som utan godkant resultat har genomgatt tva prov for en kurs eller en del av en kurs,
har réatt att f& en annan examinator utsedd, om inte sarskilda skal talar emot det.

(Hogskoleférordningen, 6 kap. 22 §)
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UKA fortydligar att ett sarskilt skal som talar mot ett byte kan vara att det inte finns nagon lamplig
examinator och att beslut om byte av examinator bér dokumenteras i en handling (jfr RE, s. 97-
98).

Lokal tillampning

HT-fakulteterna fortydligar att vid byte av examinator ska betygsbeslut fattas pa fornyad
examination.

Komplettering for godkéant betyg / plussning

Nationella regler

UKA Konstaterar att ”examinatorn far bestimma att en student som inte har godkants pé en kurs
far utfora kompletterande uppgifter om det finns stod for det i hogskolans regler” (RE, s. 95).
Kursplanen reglerar villkoren kring kompletteringsuppgifter. Det &r viktigt att det i kursplanen
framgar vilka méjligheter till kompletteringar som finns pa en kurs.

UKA konstaterar att “det ar tillatet for universitet och hogskolor att ge studenter som godkants pa
en kurs mojlighet att genomga examinationen pa nytt for ett hogre betyg.” (RE, s. 96).

Lokal tillampning

Vid HT-fakulteterna ar det inte tillatet att tentera pa nytt for ett hdgre betyg.

Arkivering och utlamnande av tentamenssvar

Nationella regler

Nar examination sker i form av skriftliga fragor som ska besvaras av studenterna utgor
tentamenssvaren en allmén handling som inkommit till larosatet enligt Tryckfrihetsférordningen
(TF) 2 kap, 4 § (se RE, s. 99).

Allméan handling ska l&mnas ut till den som begdr det (TF 2 kap, 15 8). N&r en students
tentamenssvar begars ut av nagon annan an studenten sjalv ska en sekretessprévning goras (se
Offentlighets- och sekretesslagen, 21 kap.).

Riksarkivets foreskrifter (RAMS 2017:39, bilaga, s. 3) anger att skriftliga provsvar aterlamnas
efter betygsattning eller gallras 2 ar efter betygsattning. Skriftliga provsvar far aterlamnas till
studenten efter betygssattning om betyget registrerats i studieregister. Larosdtena har rétt att
aterlamna en skriftlig tentamen till studenten utan att behalla en egen kopia for arkivering, men
RAMS ger radet att om en student begar omprovning av betyget bor provsvaret bevaras i tva ar
efter att provningen har slutbehandlats.

Lokal tillampning

Lunds universitets dokumenthanteringsplan har samma foreskrifter som RAMS 2017:39.
Dokumenthanteringsplanen fastslar ocksa att fragor om &ndring av betygsbeslut ska diarieforas
som ett nytt arende (se s. 45, KS 35.16). Tentamenssvaren i ett sddant arende kommer darmed att
bevaras som en handling i arendet och inte gallras.

Vid HT-fakulteterna ska studenterna informeras om att deras tentamenssvar blir allméan handling
som kan begéras ut av tredje person, att det infér utldmnande av tentamenssvar gors en
sekretessprovning samt att tentamenssvar som inte hamtas ut gallras efter tva ar.
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Sekretessprévning vid begaran om utelamnande av tentamenssvar till ndgon annan &n studenten
sjalv ska goras av examinator/rattande larare eller studierektor.

Examinator och betyg vid tillgodoraknande

Lokal tillampning

Beslut om tillgodorédknande fattas enligt Lunds universitets foreskrifter om férdelning av
beslutsbefogenheter och ratt att teckna avtal av ansvarig fakultetsstyrelse. HT-fakulteterna
delegerar beslutsratten till institutionerna. | institutionernas delegationsordning och/eller beslut
om att forordna examinatorer infor varje termin ska det framga vilken funktion som beslutar om
tillgodoraknanden.

Beslut om tillgodoraknande dokumenteras genom attest i Ladok.

I enlighet med Lunds universitets Riktlinjer for hantering av tillgodoraknande av utbildning pa
grundniva och avancerad niva ska tillgodoraknad hégskoleutbildning inte betygsattas.

Om en student har fatt tillgodorakna sig kunskaper/fardigheter som del av en kurs och ett slutbetyg
ska sattas pa kursen som helhet avgor examinator hur den/de tillgodoraknade delarna ska varderas
i forhallande till aktuell kursplan/betygskriterier.

Disciplinarenden

Bestammelser om disciplinara atgarder mot studenter som till exempel fuskar pa tentamen, bryter
mot ordningsregler eller trakasserar andra finns i kapitel 10 i Hogskolefoérordningen. Grundad
misstanke om disciplinforseelse ska enligt 10 kap. 9 8 hdgskoleférordningen skyndsamt anmalas
till rektor. Misstanken maste ha nagon objektiv grund, men gransen &r lag. Den som gér en
anmalan om misstankt disciplinforseelse ska informera prefekt och/eller studierektor vid sin
institution om anmalan. Om misstanken galler fusk vid tentamen eller nar studieprestation annars
ska bedomas, ska ocksa examinator pa aktuell kurs underréttas.

Anmalan ska stéllas till rektor, men skickas till sektionen Juridik och dokumenthantering.

Efter utredning gar arendet normalt till disciplinnamnden for beslut. Paféljderna for studenten kan
vara varning eller beslut om avstéangning. Under den tid som utredningen pagar har den anmalda
studenten rétt att delta i utbildningen som vanligt och ocksa delta i en eventuell omexamination
av det prov eller den uppgift som misstanken om fusk avser, om sadan finns planerad.

Information om hantering av disciplinarenden vid Lunds universitet finns pa Medarbetarwebben:

https://www.medarbetarwebben.lu.se/forska-och-utbilda/stod-till-utbildning/disciplinarenden
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