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Inledning

Processer for inrdttande, avveckling och revidering av utbildning &r centrala delar av Lunds
universitets, och HT-fakulteternas, system for kvalitetssékring av utbildning. All utbildning ska
kvalitetsgranskas innan den inrattas eller revideras. Likasa ska en granskning goras innan beslut
om avveckling av utbildning kan fattas. Granskningsprocesserna for program, huvudomraden
och kurser ser olika ut och regleras delvis i olika styrdokument.

Inrattande och avveckling av nya program och huvudomraden regleras i Handlaggningsordning
for inrattande och avveckling av program vid Lunds universitet (Dnr STYR 2018/1724) som &r
en tilldmpning av Lunds universitets policy for kvalitetssdkring och kvalitetsutveckling (Dnr
STYR 2016/179) och Standarder och riktlinjer for kvalitetssakring inom det europeiska
omradet for hdgre utbildning (ESG). Revidering av befintliga program och huvudomraden
regleras av HT-fakulteternas egna foreskrifter och rekommendationer i foreliggande dokument.



Program

All utbildning pa grundniva och avancerad niva ska bedrivas i form av kurser. For kurser ska
det finnas kursplaner.! Kurser far sasmmanforas till utbildningsprogram och for ett
utbildningsprogram ska det finnas en utbildningsplan. (HF 6 kap. 13-16 8§8). Utbildningsplanen
anger bland annat examensmal samt examensfordringar i form av kurser. Férandringar av de
kurser som programmet omfattar innebéar att programmets utbildningsplan maste revideras.

Inratta nytt program

Nya program ska genomga en inrattandeprévning. Nar planering av en ny utbildning paborjas
ska studentmedverkan sakerstallas genom att studentkaren informeras. Studentrepresentanter,
som ska vara delaktiga under hela processen, utses av studentkaren.

Alla nya program inom Lunds universitet ska inrattas av universitetets utbildningsnamnd efter
anhallan fran fakultetsstyrelse.? Programmet ska vara inréttat av utbildningsnamnden innan det
registreras i Ladok och far programkod och sedan i Lubas for utlysning. Deadline for att lagga
in utlysningsinformation om programmet i Lubas skiljer sig mellan program pa grundniva
respektive avancerad niva, mellan svensk respektive internationell utlysning samt mellan
program som startar pa host- respektive varterminen. Information om tidpunkter for inlaggning
av utlysningsinformation finns pa Medarbetarwebbens sidor som rér antagning
(https://www.medarbetarwebben.lu.se/forska-och-utbilda/stod-till-
utbildning/utbildningsadministration/antagning)

Inrdttandeprévningen ar en kvalitetsprocess som ska sékerstélla att forutsattningarna for
genomfdrandet av programmet ar goda samt att programmet haller en hog kvalitet. Nya program
ska vid HT-fakulteterna ocksa bedémas utifran fakulteternas strategiska utbildningsutbud. En
modell som beskriver vilka parametrar fakultetsledningen utgar ifran i beddmningen av det
strategiska utbildningsutbudet finns som bilaga.

Inrattandeprocessen innebér granskning i ett antal olika instanser, och vanligtvis tar processen
minst ett ar fran forsta granskning av HT-fakulteternas grundutbildningsnamnd till beslut om
inrattande i universitetets utbildningsndmnd.

Planeringen av inrattandeprocessen gors i samrad med utbildningsledare.

Foranmalan

Innan inrdttandeprdvningen inleds ska fakulteterna lamna in en foranmélan till universitetets
utbildningsndmnd for att undvika 6verlappningar av utbildningar och synliggdra majligheter till

1 Se HT-fakulteternas gallande Anvisningar for kursplaner pa grundniva och avancerad niva.

2 For uthildningsprogram som leder till yrkesexamen kravs examenstillstand fran UKA.
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samarbeten inom Lunds universitet. Institutionen ska darfor innan inréttandeprovningen inleds
anhalla hos HT-fakulteternas grundutbildningsnamnd om att fa starta en inrattandeprévning.

Anhallan formuleras i dialog med utbildningsledare och ska vara kortfattad (ca 2 sidor exklusive
bilagor) och innehalla foljande:

e Programbenamning pa svenska och engelska
e Examensbenamning pa svenska och engelska samt méjliga huvudomraden

e Programmets form (omfang, kandidat/magister/master, campus/nat,
internationell/nationell utlysning)

e Beskrivning av programmets syfte och innehall
e Studentunderlag, omvérldsanalys — véldigt kortfattat

e Nar programmet avses starta for forsta gangen samt antal HAS nar samtliga terminer av
programmet ar igang

e Oversiktlig redogorelse for det ekonomiska utrymmet for programmet, inklusive
redogorelse for tillgangliga HAS/omférdelning av HAS

o Redogorelse for lararkapacitet

o Redogorelse for hur studentrepresentanter varit delaktiga i framtagandet av
programforslaget

e Protokollsutdrag fran institutionsstyrelsen med beslut om att anhalla om att starta en
inrattandeprocess

Om flera institutioner ska samarbeta i programmet redogdrs for hur detta samarbete, inklusive
administrativt stod, ska utformas. Tillstyrkan fran samtliga delaktiga institutionsstyrelser eller
fran prefekterna vid samtliga delaktiga institutioner ska bifogas.

Grundutbildningsndmnden goér en strategisk bedémning av det féreslagna programmet som
beredning infor AU:s beslut om att antingen bevilja eller avsla anhallan om att starta en
inrattandeprovning. Syftet med bedémningen ar att ta stallning till om det féreslagna
programmet passar in i fakulteternas framtida utbildningsutbud och se till att inga
utbildningsprogram inrattas som skapar problematisk konkurrens i forhallande till andra
utbildningar vid HT-fakulteterna vad galler studentunderlag och arbetsmarknad. Ett beslut av
AU om att bevilja inrattandeprdvning for ett foreslaget utbildningsprogram ér inte ett beslut om
att inrétta programmet.

Pa basis av institutionens anhallan och AU:s beslut sammanstéller utbildningsledaren en
foranmalan som stélls till universitetets utbildningsndmnd. Déarefter publiceras information om
paborjade inrattandeprocesser pa HT-fakulteternas hemsida for kvalitetsarbete.

Underlag for inrattandeprévning

Efter grundutbildningsndmndens beslut om inrattandeprévning ska ett beslutsunderlag
sammanstéllas. Underlaget utarbetas i dialog med utbildningsledare och ansvarig handlaggare
vid Kansli HT. Utbildningsledaren ansvarar for kontinuerlig dialog med avdelningen Kvalitet
och utvérdering.

Underlaget ska innehélla féljande uppgifter:

e Programmets namn, inklusive engelsk 6verséttning



e Examensbenamning, inklusive engelsk versattning

e Omfattning i hogskolepoang

e Uppgift om huvudomrade for programmet. For inrattande av nytt huvudomrade inom
program, se avsnitt gallande huvudomraden nedan, s.12-13.

o Eventuella uppgifter om specialiseringar inom programmet

e Uppgifter om huruvida programmet avser hel- eller deltidsstudier och annat som kan
vara av vikt, exempelvis lokalisering och inslag av digital utbildning eller
distansutbildning

e Uppgift om programmets huvudsakliga undervisningssprak

e Uppgifter om forkunskapskrav och urvalsmetod

e Uppgifter om huruvida programmet ska bedrivas i samarbete med andra institutioner,
fakulteter eller laroséten

En prelimindr utbildningsplan ska bifogas underlaget. Denna tas fram som skiss i Lubas-
modulen for utbildningsplaner med ett forslag till programkod, och skrivs ut som PDF. En
preliminar plan for maluppfyllelse och progression (PMP) ska ocksa bifogas. Se avsnitt om
PMP nedan, s. 12.

| underlaget ska foljande punkter tas upp, med forklarande reflektioner.

1. Grunden for programmet

a.
b.

Programmets syfte/motiv for inrattande.

Programmets plats i universitetets samlade utbud. Eventuell konkurrens om
studenter och arbetsmarknad samt planerade samarbeten med liknande och for
programmet relevanta utbildningar nationellt och internationellt.

Koppling till studenternas efterfragan, samhéllets behov/arbetsmarknad.
Forvantat soktryck och potentiella studenters intresse for utbildningen.
(Reflektioner ska foregas av kontakt med relevanta studentgrupper.) Forvantad
arbetsmarknad for, och samhdllets behov av, personer med aktuell utbildning.
(Reflektioner ska foregas av kontakt med relevanta arbetsgivare.)
Arbetslivsanknytning i undervisningen och olika former foér samverkan med
avnamare.

2. Mal och innehall

a.

Forutsattningar for att de faktiska studieresultaten motsvarar forvantade
larandemal och examensmal, inklusive progression. Schematisk bild av
utbildningens kursstruktur. En kort beskrivning av varje kurs och en
beskrivning av nar i utbildningen studenterna tranas och examineras i samtliga
kompetenser som foreskrivs i Hogskoleforordningens examensmal samt i lokala
examensmal.

Forutsattningar for att programmet vilar pa vetenskaplig och/eller konstnarlig
grund samt beprovad erfarenhet (forskningsanknytning) och att undervisningen
kan bedrivas sa att det finns ett nara samband mellan forskning och utbildning.
Forutséattningar for att utbildningen satter studenters larande i fokus. Hur
utbildningens utformning och genomférande framjar studenternas larande.
Omfanget av lararledd tid i programmet och en motivering till varfor det ar
andamalsenligt. Hur utbildningens utformning framjar eget larande utanfor den
lararledda tiden.



10.

Programmets struktur

a. Overgangsmajligheter till nista utbildningsniva.

b. Forutsattningar for verksamhetsforlagd utbildning, dér det ar relevant.
Ansvarsfordelningen mellan programanordnare och studenter vad géller att hitta
praktikplats. Eventuella avtal eller andra 6verenskommelser avseende
praktikplatser. Planerad handledning for eventuella verksamhetsforlagda delar
av utbildningen.

Léarare

a. Undervisande personal, inklusive handledare, ska ha andamalsenlig
amnesmassig, hogskolepedagogisk, &mnesdidaktisk och 6vrig relevant
kompetens. Planer for, och lararnas mojligheter till, utveckling av pedagogisk
kompetens relevant for utbildningens form och innehall.

b. Lé&rarkapaciteten ska vara tillracklig. Tydlig rollfordelning mellan handledare
och examinator.

Ovriga resurser

a. Planerad dimensionering och finansiering av utbildningen.

b. Stabilitet och langsiktighet for utbildningen. Om det finns planerade
forandringar i lararkaren (pensionsavgangar eller rekryteringar) som kan
komma att paverka programmets stabilitet, ska en beskrivning tas fram av hur
utbildningens kvalitet och stabilitet sakras.

c. Valfungerande stodverksamhet (sasom studievéagledning, bibliotek),
infrastruktur och studiemiljo.

Kontinuerlig uppféljning och utvérdering av utbildningen
Under denna punkt ska en hdnvisning goras till att uppféljning och utvérdering
utfors genom Humanistiska och teologiska fakulteternas system for
kvalitetssakring och kvalitetsutveckling av befintlig examensgrundande
utbildning pa grundniva, avancerad niva och forskarniva (STYR 2018/1257)
och HT-fakulteternas hemsida for kvalitetsarbete: https://www.ht.lu.se/om-
fakulteterna/kvalitetsarbete/

Studenternas inflytande i planering, genomférande och uppféljning av utbildningen

a. Studentrepresentanternas medverkan i institutionens arbete med framtagandet
av programforslaget.

b. Genomforande och sammanstallning av utfall av kursvarderingar pa hel- och
delkurs och aterkoppling av ev. atgarder till studenterna. Studenternas
majligheter att ge aterkoppling pa hela uthildningen, exempelvis genom
programutvarderingar. Studentrepresentation i programrad eller motsvarande.

Hur internationalisering och internationella perspektiv frdmjas i utbildningen.
Studenternas mojligheter till mobilitet/utlandsvistelse i utbildningen. Eventuella
internationella samarbeten. Pedagogiska strategier for att frimja internationella
perspektiv och interkulturell kompetens.

Hur jamstalldhets- och likabehandlingsperspektiv integreras i utbildningen. Integrering i
kursplaner och kurslitteratur samt pedagogiska strategier for att integrera perspektiven i
utbildningen.

Hur amnesrelevanta perspektiv i hallbar utveckling framjas i utbildningen.

Integrering i kursplaner och kurslitteratur samt pedagogiska strategier for att integrera
perspektiven i utbildningen.
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Handlaggningsordning for inrattande av program

Inrattandeprévningen av program pa grundniva och avancerad niva involverar nedan namnda
granskningsinstanser i féljande ordning:

HT-fakulteternas grundutbildningsndmnd
o Fakultetsstyrelsens arbetsutskott
e Extern granskning
o Fakultetsstyrelsen

e Universitetets utbildningsnamnd

HT-fakulteternas grundutbildningsndmnd (GUN)

Utbildningsledare ansvarar for att skicka underlaget till grundutbildningsnamnden och féredrar
arendet. Representant for institutionen kallas nér arendet tas upp.

Grundutbildningsndmnden granskar underlaget och ger vid behov forslag till forbattringar.
Namnden kan ocksa be om kompletteringar innan anhallan skickas till fakultetsstyrelsens
arbetsutskott.

Fakultetsstyrelsens arbetsutskott (AU)

Utbildningsledare ansvarar for att skicka underlaget till fakultetsstyrelsens arbetsutskott. Med
underlaget bifogas institutionens forslag till externa granskare.

AU forordnar externa granskare och skickar underlaget till dem.

Extern granskning

Enligt Handlaggningsordning for inrattande och avveckling av program vid Lunds universitet
(dnr STYR 2018/1724) ska en grupp externa sakkunniga bedéma programmets forutsattningar
utifran de uppgifter som ges i underlaget. Ingen av de sakkunniga far vara anstalld eller student
vid Lunds universitet. For HT-fakulteternas utbildningar ska bedémargruppen besta av en extern
sakkunnig (vetenskapligt kompetent och pedagogiskt erfaren larare) inom det &mne som
programmet avser, en arbetslivsrepresentant och en studentrepresentant fran annat larosate som
utses av studentkaren.

Beddmargruppen bor genomfora ett platsbesok pa institutionen. Om beddmargruppen ocksa vill
traffa studenter vid besoket ar det institutionen som bjuder in studenter, i samrad med
studentkaren.

Kontakterna med de sakkunniga skots fran Kansli HT. Fakulteterna star for kostnaderna for
arvode och rese/boende i samband med platsbesok.

Pa grundval av underlaget och besoket skriver bedomargruppen ett gemensamt utlatande om
programmets forutsattningar. Se HT-fakulteternas gallande Instruktioner till bedémargruppen
vid inrattande av nya program och huvudomraden pa grundniva och avancerad niva.

Institutionen kommenterar sakkunnigutlatandet i en skrivelse. Det ursprungliga underlaget ska
daremot inte dndras. Om bedomargruppens utlatande ar mycket kritiskt tas en plan for
omarbetning fram i samrad med utbildningsledare. En ny granskning kan da behova goras.



Fakultetsstyrelsen

Utbildningsledaren ansvarar for att skicka underlag, sakkunnigutlatande och institutionens
svarsskrivelse till fakultetsstyrelsen for bedomning. Om fakultetsstyrelsen sa beslutar, anhaller
styrelsen hos universitetets utbildningsnamnd om att fa inratta programmet.

Fakultetsstyrelsen fattar ocksa beslut om inrattande av huvudomradet for programmet, om detta
inte redan r inrattat. Om ett nytt huvudomrade inréttas fattas ocksa beslut om att uppdatera
forteckningen Huvudomraden och examensbenamningar vid HT-fakulteterna.

Universitetets utbildningsnamnd

Utbildningsledaren ansvarar for att skicka anhallan tillsammans med underlag,
sakkunnigutlatande samt fakulteternas kommentarer till universitetets utbildningsnamnd, som
beslutar om programmet ska inréattas vid Lunds universitet eller inte.

For fakultetsdverskridande program ska skriftliga 6verenskommelser rérande resurser och
ansvar bifogas i underlaget till utbildningsnamnden.

Programmet etableras

Handl&ggare vid Kansli HT ansvarar for att programmet etableras i Ladok. Darefter kan
programmet utlysas av institutionen.

Tidsplaner for olika antagningsomgangar finns att tillga har:
https://www.medarbetarwebben.lu.se/forska-och-utbilda/stod-till-
utbildning/utbildningsadministration/antagning

Nér ett program har inréttats av utbildningsndmnden faststélls den slutgiltiga utbildningsplanen,
vilket maste ske innan ansokningsperioden borjar. Enligt Arbets- och delegationsordning for
Humanistiska och teologiska fakulteterna faststalls utbildningsplaner for program av
prodekanen fér grundutbildning, efter beredning i enlighet med HT-fakulteternas gallande
Anvisningar for utbildningsplaner.

Kursplaner for de obligatoriska kurserna inom programmet ska vara faststéllda innan
ansokningsperioden borjar. Kursplaner for valbara kurser inom programmet ska vara faststallda
innan valet av kurser sker, dock senast atta veckor innan kursstart.

FOr ett program som pabdrjas pa hostterminen och utlyses i den svenska utlysningen ska
utbildningsplan och kursplaner faststallas senast 15 mars samma ar. For ett program som
paborjas pa hostterminen och utlyses i den internationella utlysningen ar deadline 16 oktober
aret innan.

Revidera program

Andringar i program som paverkar informationen i utbildningsplanen méste granskas, och beslut
om en revidering av utbildningsplanen ska darefter fattas. Institutionen kontaktar ansvarig
handlaggare vid Kansli HT med information om institutionsstyrelsens forslag till revidering. De
foreslagna andringarna fors in i Lubas-modulen for utbildningsplaner. Bedémning av huruvida
en revidering &r att betrakta som mindre eller storre, eller om en helt ny inrattandeprévning
behovs, gors av utbildningsledare pa Kansli HT, och ansvarig handlaggare meddelar institutionen
om revideringen &r mindre eller storre.
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Mindre revidering av utbildningsplan

Som mindre revideringar betraktas sadant som inte paverkar programmets maluppfyllelse,
progression eller andra centrala aspekter av utbildningens karaktar. Exempel pa mindre
revideringar &r &ndrade kursbendmningar/kurskoder eller mindre omformuleringar av
beskrivningstexter, férkunskapskrav och/eller urvalsmetod.

Institutionen lagger in forslag till reviderad utbildningsplan i Lubas-modulen for
utbildningsplaner samt skickar en beskrivning till ansvarig handlaggare pa Kansli HT av vilka
forandringar som gjorts och varfoér. Om en plan for maluppfyllelse och progression (PMP, se s.
12) saknas ska en sadan tas fram. Beslut om revidering fattas av prodekanen, efter beredning
och granskning av handlaggare pa Kansli HT samt en studentrepresentant.

Revideringen av en utbildningsplan ska vara faststéalld innan utlysningen éppnar.

Storre revidering av utbildningsplan

Som storre revideringar av utbildningsplanen raknas sadana andringar som paverkar
programmets maluppfyllelse, progression eller andra centrala aspekter av utbildningens
karaktar. Det kan vara om programmets innehall, kurser eller struktur andras, eller om
programmet ges en ny eller férandrad inriktning. Véasentligt &ndrade forkunskapskrav eller
urvalsprinciper utgor ocksa en storre revidering.

En ny programkod beh6vs nar program andrar benamning, poangtal, utbildningsniva/examen,
vasentligt &ndrande forkunskapskrav eller urvalsgrunder. (Se Principer for program i Ladok och
Lubas, dnr Vv 2019/889).

Institutionen skickar en anhallan om revidering av utbildningsplan till ansvarig handlaggare pa
Kansli HT. Anhallan ska innehalla forslag pa reviderad utbildningsplan och ett
revideringsunderlag. Revideringsunderlaget ska innehalla foljande:

e En beskrivning av de foreslagna fordndringarna, en motivering/bakgrund till dessa och
vilka konsekvenser forandringarna far

e Utkast till nya kursplaner om kurser ska forandras eller om nya kurser ska skapas
e En reviderad/ny plan for maluppfyllelse och progression (PMP)

e En beskrivning av hur studenter i den befintliga programversionen ges mojlighet att
slutfora sin utbildning enlig denna

e En beskrivning av hur studenterna har varit delaktiga i forandringsarbetet

Efter beredning pa Kansli HT tas forslaget upp i grundutbildningsnamnden. En representant fran
institutionen kallas nar arendet behandlas. Grundutbildningsnamnden kan féresla forandringar
och be om kompletteringar. Grundutbildningsnamnden kan ocksa besluta att
revideringsunderlaget ska granskas av extern sakkunnig.

Efter grundutbildningsndmndens beredning fattas faststallandebeslut av prodekanen.

Revideringen av uthildningsplanen ska vara faststalld innan utlysningen éppnar.



Vila eller avveckla program

Enligt Handlaggningsordning for inréttande och avveckling av program vid Lunds universitet
(dnr STYR 2018/1724) finns tva typer av status for program som inte utlyses for antagning.
Dessa typer ar vilande respektive nedlagda/avvecklade program. Formella beslut maste fattas
om ett program ska vara vilande eller om det ska laggas ned, och besluten ska foregas av en
utredning.

Vilande program

Att ett program &r vilande betyder att ingen utlysning av antagning sker till programmet. Beslut
om att ett program ska vara vilande fattas om institutionen planerar att inte utlysa programmet
under mer an tva planerade antagningsomgangar i rad. Beslut om att ett program &r vilande
fattas i fakultetsstyrelsens arbetsutskott (AU) efter beredning i grundutbildningsnamnden. Ett
sadant beslut maste fattas innan institutionerna i augusti inkommer med underlag till
budgetprocessen.

Beslutsunderlaget tas fram i dialog med uthildningsledare och ska innehalla foljande
komponenter:

¢ Redovisning av forandrade forutsattningar for programmet

o Konsekvensanalys (konsekvenser for berdrda institutioner, studenter, universitetets
samlade programutbud)

e Forslag pa dvergangsbestammelser

Ett program kan vara vilande under en period av maximalt fem ar. Efter det maste beslut fattas
om det ater ska utlysas eller laggas ner.

Aterstart av program

Aterstart av vilande program ska foregas av beslut i fakultetsstyrelsens arbetsutskott, efter
beredning i grundutbildningsnamnden. Beslut om aterstart av vilande program ska fattas innan
institutionerna i augusti inkommer med underlag till budgetprocessen.

Beslutsunderlaget tas fram i dialog med uthildningsledare och ska innehalla foljande
komponenter:

e Beskrivning av orsak till beslut om att programmet varit vilande och hur
forutsattningarna for utlysning har férandrats

e Redogorelse for ekonomiska forutsattningar for utlysning av programmet

e Beskrivning av programmets innehall, maluppfyllelse och progression inklusive
utbildningsplan

e Om andringar ska goras i programmet vid aterstarten ska dessa beslutas enligt
handlaggningsordningen for revidering av utbildningsplaner, se s. 9.
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Avveckla program

Avveckling av program innebar att ett program definitivt 1aggs ner och inte kan aterupptas utan
en ny inrattandeprocess. Beslut om att avveckla program fattas i universitetets
utbildningsnamnd.

Om programmet varit vilande utvecklas den utredning som gjordes infér beslut om vilande. Om
programmet inte ar vilande tas ett helt nytt underlag fram. Underlaget ska innehalla féljande
komponenter:

e Programmets bakgrund och historik
e Redovisning av fordndrade forutsattningar for programmet
e Programmets ekonomiska forutsattningar

o Konsekvensanalys (konsekvenser for berorda institutioner, studenter, universitetets
samlade programutbud)

e Forslag pa dvergangshestammelser

Beslutsunderlag tas fram i dialog med utbildningsledare. Underlaget bereds i
grundutbildningsnamnden och AU, och beslut om att skicka anhallan om avveckling till
utbildningsndmnden fattas darefter av fakultetsstyrelsen. Efter beslut i utbildningsnamnden
laggs programmet ner, och 6vergangsbestammelser faststélls som en del av beslutet. Se HT-
fakulteternas géllande Anvisningar fér utbildningsplaner.

Underlag ska skickas i sa god tid att utbildningsnamnden kan fatta beslut om avveckling av
program innan institutionerna i augusti inkommer med underlag till budgetprocessen.
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Huvudomrade

Ett huvudomrade ar det akademiska amne som definierar inriktningen inom en generell eller
konstnarlig examen.® For examen ska fordjupning ske inom huvudomradet, och ett sjalvstandigt
arbete ska fullgoras inom huvudomradet. (Se Lunds universitets lokala regler fér examina och
utbildningar, dnr | G 43 5518/2006). Ett huvudomrade kan ha en eller flera specialiseringar.
Specialisering innebéar en vidare inriktning inom amnet efter en eller tva inledande terminer.
Huvudomrade med specialisering/-ar ska ocksa anges i kursplanen.

Att inrétta ett huvudomrade betyder att universitetet beslutar om att ge utbildning som leder till
examen i det amnet. De obligatoriska kurser som ingar i den successiva fordjupningen som
leder till examen kallas progressionskurser och ska ha huvudomradet angivet i kursplanen.
Fristaende kurser inom amnet som ges utéver progressionskurserna anger amnet pa annat satt.
(Se HT-fakulteternas gallande Anvisningar for kursplaner pa grundniva och avancerad niva)

For varje kombination av examen och huvudomrade ska laroséatet (fakulteten) ange examensmal
samt hur dessa ska uppnas. For uthildningsprogram anges detta i utbildningsplanen. For
huvudomraden utanfor program galler faststallda examensbeskrivningar (se
Examensbeskrivningar vid HT-fakulteterna, dnr U 2016/690, dnr U 2016/691, dnr U 2016/692).

Plan for maluppfyllelse och progression (PMP)

For huvudomraden ska en plan for maluppfyllelse tas fram. Syftet ar att tydliggora progression
och maluppfyllelse inom huvudomradet. PMP kan ligga till grund for granskning av
maluppfyllelse bade vid utvardering och revidering av kurser. En PMP innehaller:

e En forteckning dver de kurser som ingar i progressionen till examen. Dessa ar vanligtvis
grundkurs, fortsattningskurs och kandidatkurs i utbildningar pa grundniva som inte
ingar i utbildningsprogram som leder till examen (1-90 hp) eller de obligatoriska kurser
som leder till examen pa grundniva eller avancerad niva inom ett utbildningsprogram

e En matris dér det framgar inom vilka kurser de olika examensmalen tranas och
examineras

For PMP finns en mall. Mallen finns som word-fil pa HT-fakulteternas hemsida for
kvalitetsarbete: https://www.ht.lu.se/om-fakulteterna/kvalitetsarbete/

Vid Lunds universitet ska beslut om att inratta huvudomrade fattas av fakultetsstyrelsen efter
beredning av samma uppgifter som for inrattande av nya program enligt Handlaggningsordning
for inrattande och avveckling av program vid Lunds universitet. Det finns inget krav pa
foranmalan till Lunds universitets utbildningsnamnd. Vid inrattande av huvudomrade har

3 Se Hogskoleforordningen, Bilaga 2 Examensordning. Vid HT-fakulteterna utfardas generella examina (filosofie respektive teologie
examen), konstnarlig examen i ett amne (litterar gestaltning) samt en yrkesexamen (dmneslararexamen). Se Huvudomraden och
examensbenamningar vid HT-fakulteterna.

12


https://www.ht.lu.se/om-fakulteterna/kvalitetsarbete/

fakulteten ett ansvar att gora avstimningar med andra fakulteter for att 6verlappningar av
narliggande huvudomraden inte ska ske.

HT-fakulteternas samtliga huvudomraden finns listade i forteckningen Huvudomraden och
examensbenamningar vid HT-fakulteterna. I forteckningen anges om huvudomradet ar inréttat
pa kandidat-, magister- och/eller master-niva. I de fall dar utbildning endast ges pa en av
nivaerna framgar detta. Nar en institution vill borja ge utbildning pa en niva som inte redan
finns ska huvudomradet inrattas pa den nivan. Forteckningen anger ocksa formerna for
utbildning (program och/eller fristaende kurser) samt vilken examensbeskrivning
(utbildningsplan eller generell examensbeskrivning) som ar tillampbar for samtliga
huvudomraden. Vid inréttande, revidering eller avveckling av huvudomrade ska
huvudomradesforteckningen revideras som rutin.

Inratta nytt huvudomrade i samband med inrattande av
nytt program

Nar ett program inrattas kan det vara inom ett befintligt amne, dar huvudomrade for examen
redan finns inrattat for den niva som programmet ska ligga pa.

Om programmet inréattas i ett nytt amne maste dven huvudomrade for examen inrattas. Anhallan
om inrattande av huvudomrade och eventuella specialiseringar bifogas anhallan om att inratta
program. Anhallan ska innehalla en PMP och en motivation till val av namn. Huvudomrade for
examen behdver inte ha samma namn som programmet.

Se anvisningar géllande inréttande av program ovan.

Inratta huvudomrade for examen som uppnas genom
fristaende kurser

Befintliga huvudomraden for vilka det finns utbildning som leder till examen framgar av HT-
fakulteternas huvudomradesforteckning. Huvudomraden inréttas av fakultetsstyrelsen efter
anhallan fran institutionen och prévning pa fakultetsniva.

Ett huvudomrade behdver inrattas nar en institution vill ge examensgrundande utbildning i ett
nytt amne. Huvudomrade for en ny niva kan behdva inréttas nar institutionen vill borja ge
examensgrundande utbildning pa en niva dar man tidigare inte haft utbildning.

Nya huvudomraden ska genomga en inrattandeprovning. Nar planeringen av en ny utbildning
paborjas ska studentmedverkan sakerstéllas genom att studentkaren informeras.
Studentrepresentanter, som ska vara delaktiga under hela processen, utses av studentkaren.

Inrattandeprovningen ar en kvalitetsprocess som ska sékerstélla att forutsattningarna for
genomforandet av utbildningen &r goda samt att den haller en hog kvalitet. Nya program ska vid
HT-fakulteterna ocksa bedémas utifran fakulteternas strategiska utbildningsutbud. En modell
som beskriver vilka parametrar fakultetsledningen utgar ifran i bedomningen av det strategiska
utbildningsutbudet finns som bilaga.

Nar huvudomradet &r inrattat av fakultetsstyrelsen kan det etableras i Ladok. Dérefter kan
kursplaner knytas till huvudomradet och faststéllas. Kursplaner ska vara faststallda senast innan
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utlysningen for kommande termin éppnar (se HT-fakulteternas gallande Anvisningar for
kursplaner pa grundniva och avancerad niva).

Planeringen av inrattandeprocessen gors i samrad med utbildningsledare. Underlaget utarbetas i
dialog med utbildningsledare och ansvarig handlaggare vid Kansli HT. Utbildningsledaren
ansvarar for att skicka anhallan om inréttande av huvudomrade till grundutbildningsnamnden,
samt for dialog med avdelningen Kvalitet och utvardering.

Underlag for inrattandeprovning

Underlaget ska innehalla féljande uppgifter:
e Huvudomradets namn, inklusive engelsk dversattning
e Examensben&mning, inklusive engelsk dverséttning

e Omfattning i hogskolepoang. Det maste finnas minst 90 hp med successiv fordjupning
och examensarbete om 15 hp for kandidat, och minst 60hp med successiv fordjupning
och examensarbete om 30 hp for master

e Plan for progression och maluppfyllelse (PMP) for huvudomradet

e Uppgifter om utbildningen avser hel- eller deltidsstudier och annat som kan vara av vikt
sasom inslag av distansutbildning eller sérskild utbildningsort

e  Uppgift om undervisningssprak
o Uppgifter om forkunskapskrav och urvalsmetod for den inledande kursen

e Uppgifter om utbildningen ska bedrivas i samarbete med andra fakulteter eller laroséaten

I underlaget ska foljande punkter tas upp, med forklarande reflektioner.

1. Grunden for huvudomradet

a. Syfte/motiv for inrattande av huvudomradet.

b. Huvudomradets plats i universitetets samlade utbud. Eventuell konkurrens om
studenter och arbetsmarknad samt planerade samarbeten med liknande och for
amnet relevanta utbildningar nationellt och internationellt.

c. Koppling till studenternas efterfragan, samhéllets behov/arbetsmarknad. Forvantat
sOktryck och potentiella studenters intresse for utbildningen. (Reflektioner ska
foregas av kontakt med relevanta studentgrupper.) Forvéantad arbetsmarknad for,
och samhallets behov av, personer med aktuell utbildning. (Reflektioner ska foregas
av kontakt med relevanta arbetsgivare.) Arbetslivsanknytning i undervisningen och
olika former for samverkan med avnamare.

2. Mal och innehall

a. Forutsattningar for att de faktiska studieresultaten motsvarar forvantade larandemal
och examensmal, inklusive progression. Schematisk bild av utbildningens
kursstruktur. En kort beskrivning av varje kurs.

b. Forutsattningar for att utbildningen vilar pa vetenskaplig och/eller konstnarlig grund
samt beprovad erfarenhet (forskningsanknytning) och att undervisningen kan
bedrivas sa att det finns ett nara samband mellan forskning och utbildning.

c. Forutséttningar for att utbildningen satter studenters larande i fokus. Hur
utbildningens utformning och genomférande framjar studenternas larande.
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10.

Omfanget av lararledd tid i programmet och en motivering till varfor det ar
andamalsenligt. Hur utbildningens utformning framjar eget larande utanfor den
lararledda tiden.

Utbildningens struktur

a. Overgangsmojligheter till nasta utbildningsniva.

b. Forutsattningar for verksamhetsforlagd utbildning, dér det ar relevant.
Ansvarsfordelningen mellan programanordnare och studenter vad galler att hitta
praktikplats. Eventuella avtal eller andra 6verenskommelser avseende
praktikplatser. Planerad handledning fér den eventuella verksamhetsforlagda delen
av utbildningen.

Lérare

a. Undervisande personal, inklusive handledare, ska ha &ndamalsenlig &mnesméssig,
hdgskolepedagogisk, &mnesdidaktisk och dvrig relevant kompetens. Planer for, och
lararnas mojligheter till, utveckling av pedagogisk kompetens relevant for
utbildningens form och innehall.

b. Lérarkapaciteten ska vara tillracklig. Rollfordelning mellan handledare och
examinator ska vara tydlig.

Ovriga resurser

a. Planerad dimensionering och finansiering av utbildningen.

b. Stabilitet och langsiktighet for utbildningen. Om det finns planerade férandringar i
lararkaren (pensionsavgangar eller rekryteringar) som kan komma att paverka
utbildningens stabilitet, ska en beskrivning tas fram av hur utbildningens kvalitet
och stabilitet sékras.

c. Valfungerande stodverksamhet (sasom studievagledning, bibliotek), infrastruktur
och studiemiljo.

Kontinuerlig uppfdljning och utvérdering av utbildningen.

Under denna punkt ska en hénvisning goras till att uppfoljning och utvérdering utfors

genom Humanistiska och teologiska fakulteternas system for kvalitetssdkring och

kvalitetsutveckling av befintlig examensgrundande utbildning pa grundniva, avancerad
niva och forskarnivda (STYR 2018/1257) och HT-fakulteternas hemsida for
kvalitetsarbete: https://www.ht.lu.se/om-fakulteterna/kvalitetsarbete/

Studenternas inflytande i planering, genomférande och uppféljning av utbildningen.

a. Studentrepresentanters medverkan i institutionens arbete med framtagandet av
utbildningsforslaget.

b. Genomforande och sammanstéllning av utfall av kursvérderingar pa hel- och
delkurs och aterkoppling av ev. atgarder till studenterna. Studenternas
mojligheter att ge aterkoppling pa hela utbildningen, t.ex. genom utvarderingar
pa examensarbeteskursen.

Hur internationalisering och internationella perspektiv framjas i utbildningen.

Mojligheter till mobilitet/utlandsvistelse i utbildningen. Eventuella internationella
samarbeten. Pedagogiska strategier for att frimja internationella perspektiv och interkulturell
kompetens.

Hur jamstalldhets- och likabehandlingsperspektiv integreras i utbildningen. Integrering i
kursplaner och kurslitteratur samt pedagogiska strategier for att integrera perspektiven i
utbildningen.

Hur amnesrelevanta perspektiv pa hallbar utveckling framjas i utbildningen. Integrering i
kursplaner och kurslitteratur samt pedagogiska strategier for att integrera perspektiven i
utbildningen.
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Handlaggningsordning for inrattande av huvudomrade

Inrattandeprévningen av huvudomraden pa grundniva och avancerad niva involverar nedan
ndmnda granskningsinstanser i féljande ordning:

e HT-fakulteternas grundutbildningsnamnd
o Fakultetsstyrelsens arbetsutskott
e Extern granskning

e Fakultetsstyrelsen

Grundutbildningsnamnden

Utbildningsledare ansvarar for att skicka underlaget till grundutbildningsnamnden och féredrar
arendet dar. Representant for institutionen kallas nér arendet tas upp.

Grundutbildningsndmnden granskar och ger vid behov forslag till forbattringar. Namnden kan
ocksa be om kompletteringar innan anhallan skickas till fakultetsstyrelsens arbetsutskott.

Fakultetsstyrelsens arbetsutskott

Utbildningsledare ansvarar for att skicka underlaget till fakultetsstyrelsens arbetsutskott och
foredrar arendet dar. Med underlaget bifogas institutionens forslag till externa granskare.

AU forordnar externa granskare och skickar underlaget till dem.

Extern granskning

En grupp externa sakkunniga ska bedéma utbildningens forutsattningar utifran de uppgifter som
ges i underlaget. Ingen av de sakkunniga far vara anstalld eller student vid Lunds universitet.
For HT-fakulteternas utbildningar ska bedomargruppen besta av en extern sakkunnig
(vetenskapligt kompetent och pedagogiskt erfaren larare) inom det &mne som programmet
avser, en arbetslivsrepresentant och en studentrepresentant fran annat larosate som utses av
studentkaren.

Bedomargruppen bor genomfora ett platshesdk pa institutionen. Om bedémargruppen ocksa vill
traffa studenter vid besoket ar det institutionen som bjuder in studenter, i samrad med
studentkaren.

Kontakt med de sakkunniga skéts fran Kansli HT. Fakulteterna star for kostnaderna for arvode
och rese/boende i samband med platsbesok.

Pa grundval av underlaget och besoket skriver beddmargruppen ett gemensamt utlatande om
programmets forutsattningar. Se HT-fakulteternas gallande Instruktioner till bedémargruppen
vid inrattande av nya program och huvudomraden pa grundniva och avancerad niva.

Institutionen kommenterar sakkunnigutlatandet i en skrivelse. Det ursprungliga underlaget
andras daremot inte. Om bedomargruppens utlatande ar mycket kritiskt tas en plan for
omarbetning fram i samrad med utbildningsledare. En ny granskning kan da behova goras.

Fakultetsstyrelsen

Utbildningsledaren ansvarar for att skicka underlag, sakkunnigutlatande och institutionens
svarsskrivelse till fakultetsstyrelsen for beslut. Om fakultetsstyrelsen sa beslutar ar
huvudomradet darmed inrattat. Huvudomradesforteckningen ska uppdateras som en del av
beslutet.
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Huvudomradet etableras

Handlaggare vid Kansli HT ansvarar for att huvudomradet etableras i Ladok. Darefter kan
kurskoder for utbildningen skapas, och kurser kan utlysas av institutionen genom Lubas-utbud.
Deadline for att lagga in material i Lubas ar mitten pa december aret innan for kurser som ges
pa hostterminen, och mitten pa juni ret innan for kurser som ges pa varterminen.

Kursplaner for utbildningen ska vara faststallda senast innan ansokningsperioden borjar. For
kurser som paborjas pa hostterminen och utlyses i den svenska utlysningen ar deadline 15 mars
samma ar. For kurser som pabdrjas pa varterminen ar deadline ar 15 september aret innan.

Tidsplaner for antagningsomgangar finns att tillga har:
https://www.medarbetarwebben.lu.se/forska-och-utbilda/stod-till-
utbildning/utbildningsadministration/antagning

Inréatta ny specialisering inom befintligt huvudomrade

Ett huvudomrade kan ha specialiseringar. Specialisering innebar en valbar inriktning inom
amnet efter en eller tva inledande gemensamma terminer.

Specialiseringar inom huvudomraden inrattas av fakultetsstyrelsens arbetsutskott efter anhallan
fran institutionen och prévning pa fakultetsnivan genom grundutbildningsnamnden.

Underlag

Anhallan om inréttande av specialisering inom befintligt huvudomrade tas fram i samrad med
utbildningsledare. Anhallan ska innehalla protokollsutdrag fran institutionsstyrelsen samt ett
underlag for granskning som innehaller:

e Beskrivning varfor den nya specialiseringen behovs, hur den forhaller sig till eventuella
befintliga specialiseringar samt vad som ar gemensamt/obligatoriskt inom
huvudomradet/specialiseringen

e FOrvéntat antal studenter
e Forkunskapskrav
e Ldararunderlag

e Reviderad plan for maluppfyllelse och progression (PMP) eller, om PMP saknas, en ny
plan for hela huvudomradet som beskriver maluppfyllelse inom den nya
specialiseringen och i vilken utstréckning studenter samlaser kurser

e Beskrivning av kurser/utkast till nya kursplaner

Beslutsprocess

Utbildningsledare ansvarar for att skicka underlaget till grundutbildningsndmnden och foredrar
arendet dar. Representant for institutionen kallas ndr drendet tas upp.

Grundutbildningsndmnden granskar underlaget och ger forslag till forbattringar. Ndmnden kan
ocksa be om kompletteringar innan anhallan skickas till fakultetsstyrelsens arbetsutskott.
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Utbildningsledare ansvarar for att skicka underlaget till fakultetsstyrelsens arbetsutskott och, om
AU sa beslutar, ar huvudomradets specialisering darmed inrattad. Huvudomradesforteckningen
ska uppdateras som en del av beslutet.

Etablering av specialiseringen

Handlaggare vid Kansli HT ansvarar for att specialiseringen etableras i Ladok. Darefter kan
kurskoder skapas, och kurser kan utlysas av institutionen genom Lubas-utbud. Deadline for att
lagga in material i Lubas ar mitten pa december aret innan for kurser som ges pa hostterminen,
och mitten pa juni aret innan for kurser som ges pa varterminen.

Tidsplaner for antagningsomgangar finns att tillga har:
https://www.medarbetarwebben.lu.se/forska-och-utbilda/stod-till-
utbildning/utbildningsadministration/antagning

Revidera progressionskurserna inom ett huvudomrade

Revideringar av innehallet i utbildningen inom ett huvudomrade sker genom revidering av
kursplanerna for progressionskurserna inom huvudomradet. Planen for maluppfyllelse och
progression (PMP) for huvudomradet behover da ocksa revideras. Vid storre revideringar av
progressionskurserna ska befintlig PMP revideras eller ny PMP tas fram, om den inte funnits
tidigare (se s. 9).

Mindre revideringar av progressionskurserna kan goras utan att kurskoden for respektive kurs
andras. Som mindre revideringar rdknas exempelvis omformuleringar eller mindre fordndringar
av mal/innehall, férandrade examinationsformer eller obligatoriska moment.

Storre revideringar kraver ny kurskod. Som stérre revideringar raknas exempelvis byte av
kursens namn, vasentliga férandringar i kursens mal/innehall och vasentligt forandrade
forkunskapskrav.

Vid omfattande forandringar i kurser maste forandringarna kvalitetsgranskas utifran hela
progressionen mot examen, sa att maluppfyllelse kan sdkerstéllas. PMP ska revideras och ska
tillsammans med kursplanerna granskas pa samma satt som utbildningsplaner.

Se HT-fakulteternas gallande Anvisningar for kursplaner pa grundniva och avancerad niva.

Namnbyte avseende huvudomrade eller specialisering
inom huvudomrade

Det kan finnas anledningar att byta det svenska och/eller engelska namnet pa huvudomradet for
en befintlig utbildning. Forandringen kan hénga ihop med férandringar av utbildningens
innehall/inriktning eller andra faktorer. Om utbildningen férandras i stor utstrackning ska
antingen processen for storre revidering eller inrdttande foljas.

Namnbyte av huvudomraden beslutas av fakultetsstyrelsens arbetsutskott efter anhallan fran
institutionen och granskning i grundutbildningsndmnden.

18


https://www.medarbetarwebben.lu.se/forska-och-utbilda/stod-till-utbildning/utbildningsadministration/antagning
https://www.medarbetarwebben.lu.se/forska-och-utbilda/stod-till-utbildning/utbildningsadministration/antagning

Underlag

Anhallan om namnbyte pa huvudomrade tas fram i samrad med utbildningsledare. Anhallan ska
innehalla protokollsutdrag fran institutionsstyrelsen samt ett underlag fér granskning.
Underlaget ska ge en beskrivning av huvudomradet och en forklaring till varfér namnandringen
behdvs. Underlaget ska ocksa innehalla en kortfattad konsekvensanalys av namnandringen samt
forslag pa ikrafttradandedatum och dvergangsbestammelser géllande hur lange studenter kan ta
examen i det tidigare huvudomradet.

Beslutsprocess

Utbildningsledare ansvarar for att skicka underlaget till grundutbildningsnamnden och foredrar
arendet dar. Representant for institutionen kallas nar arendet tas upp.

Grundutbildningsnamnden granskar underlaget. Namnden kan ocksa be om kompletteringar
innan anhallan skickas till fakultetsstyrelsens arbetsutskott.

Utbildningsledare ansvarar for att skicka underlaget till fakultetsstyrelsens arbetsutskott och, om
AU sa beslutar, ar huvudomradets namn darmed andrat. Beslutet ska ange ikrafttradandedatum
for namnandringen samt 6vergangsbestammelser. Huvudomradesforteckningen ska uppdateras
som en del av beslutet.

Etablering av namnbyte

Handl&ggare vid Kansli HT ansvarar for att namnbytet etableras i Ladok. Férandring av namn
pa huvudomrade innebér att en ny huvudomradeskod skapas. Nya kursplaner inom
huvudomradet maste tas fram och kopplas till den nya huvudomradeskoden. Kursplaner ska
vara faststéllda senast innan ansékningsperioden borjar.

Avveckla huvudomrade

Om det finns anledning att avveckla ett huvudomrade ska avvecklingen foregas av en utredning.
Avveckling innebar att utbildning som leder till examen i huvudomradet inte kommer att
bedrivas mer. Fristaende kurser inom amnet kan fortfarande ges. Om institutionen vill ateruppta
utbildning som leder till examen i ett huvudomrade som har avvecklats maste en ny
inrattandeprévning goras. Om avvecklingen av huvudomrade sker i samband med avveckling av
program ska utredningen goras gemensamt for bada.

Beslut om avveckling fattas av fakultetsstyrelsens arbetsutskott efter beredning i
grundutbildningsnamnden. Underlaget maste vara AU tillhanda i tid for att beslut ska kunna
fattas innan institutionerna i augusti inkommer med underlag till budgetprocessen.

Underlag

Underlag for anhallan om avveckling av huvudomrade tas fram i dialog med utbildningsledare
och ska forutom protokollsutdrag fran institutionsstyrelsen innehalla féljande komponenter:

e Huvudomradets bakgrund och historik
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e Redovisning av forandrade forutsattningar for huvudomradet

o Konsekvensanalys (konsekvenser for berérda institutioner, studenter, universitetets
samlade programutbud)

e Forslag pa dvergangsbestammelser

Beslutsprocess

Utbildningsledare ansvarar for att skicka underlaget till grundutbildningsndmnden och foredrar
arendet dar. Representant for institutionen kallas nar drendet tas upp.

Grundutbildningsndmnden granskar underlaget. Namnden kan be om kompletteringar innan
anhallan om avveckling skickas till fakultetsstyrelsen.

Utbildningsledare ansvarar for att skicka underlaget till fakultetsstyrelsen och, om FS sa
beslutar, ar huvudomradet darmed avvecklat. Huvudomradesforteckningen ska uppdateras som
en del av beslutet och beslutet ska ange dvergangsbestammelser géllande studenters ratt att
slutfora utbildning samt hur lange examen i &mnet ska kunna utfardas.

Handlaggare vid Kansli HT ansvarar for att informera antagningsenheten och
examensavdelningen.
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Modell fér strategiskt utbildningsutbud grundutbildning

“Avndmarperspektiv”

Studenternas efterfragan
(soktryck)

Andra larosatens
utbud

Arbetsmarknadens
efterfragan

Utbildningens kvalitet

“Uppdragsperspektiv”

Amnesbredden

Vart uppdrag (fran LU)

Samhallets behov

HT-fakulteternas
utbildningsutbud

“Producentperspektiv”

Institutionernas/amnenas
uppdragsuppfylinad

Var produktionskapacitet
(kort- och langsiktigt)

Utbildningens kvalitet




