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Inledning

Humanistiska och teologiska fakulteternas anvisningar for kursplaner har utformats i enlighet
med Tillampningsforeskrifter gallande kursplaner for grundniva och avancerad niva vid Lunds
universitet (dnr STYR 2020/1693).

Enligt gallande Arbets- och delegationsordning for Humanistiska och teologiska fakulteterna
faststaller prodekanen for grundutbildning kursplaner efter beredning av tjansteman pa
fakultetskansliet och studentrepresentant. Forslag till ny eller reviderad kursplan godkanns genom
ett institutionsbeslut enligt institutionens delegationsordning innan kursplanen skickas till
fakulteten for faststdllande. Studentrepresentanter ska ges mdjlighet att delta i institutionens
beslut.

Litteraturlistor faststélls av institutionerna (se Hantering av litteraturlistor vid HT-fakulteterna,
dnr U 2015/202, samt information pa intranatet: https:/internt.ht.lu.se).

Alla kursplaner pa grundniva, avancerad niva och poanggivande uppdragsutbildning hanteras i
den universitetsgemensamma databasen UBAS: https://ubas.lu.se/Lukas\Web/MainServlet

I enlighet med LU:s foreskrifter for kursplaner ska kursplaner vara faststallda och tillgéngliga for
studenter senast den dag kursen oppnar for anmalan. Kursplanerna for de kurser som ska ga till
hostterminen ska darfor vara faststéllda senast den 15 mars och kursplanerna for de kurser som
ska ga till varterminen ska vara faststéallda senast den 15 september aret innan. Om faststalld
kursplan saknas nar anmalan 6ppnar kan inte kurstillfallet tillgangliggoras i Ladok, NyA eller pa
LU-webben. Det kravs darfor framforhallning i forhallande till tidplaner for etablering i Ladok,
publicering av utbildningsutbudet i utbildningsdatabasen Lubas, nationella och internationella
antagningsomgangar samt andra halltider. Normalt ska darfor kursplaner vara faststéllda till den
deadline som satts for inmatning av kurstillfallen infér den antagningsomgang som kursen ska
utlysas i. Tidsplaner publiceras pa Medarbetarwebben:

https://www.medarbetarwebben.lu.se/forska-och-utbilda/stod-till-
utbildning/utbildningsadministration/antagning

Institutionerna beslutar om att inrétta fristaende kurser i institutionsstyrelse eller motsvarande.
Vid inrattande av nytt huvudomrade, eller vid omfattande forandringar i progressionskurserna ska
nagon av processerna i gallande Riktlinjer och handlaggningsordning for inréttande, revidering
och avveckling av examensgrundande utbildning pa grundniva och avancerad niva foljas.

Uppdragsutbildning som ger hdgskolepodng maste ha en faststalld kursplan. Se avsnitt om
uppdragsutbildning nedan.

Svenska ar i enlighet med Spraklagen (2009:600) myndighetssprak i Sverige. Kursplanen &r ett
juridiskt dokument och darfor maste kursplanen faststéallas pa svenska aven om kursen endast ges
pa ett annat sprak. Lunds universitets sprakpolicy fastslar att ”Utbildnings- och kursplaner ska
oversattas och goras tillgangliga pa engelska, bland annat for att underlatta internationella
jamfdrelser och mobilitet.” (Dnr LS 2011/260, s. 3) Vid HT-fakulteterna dversatts alla kursplaner
till engelska av Lunds universitets dversattningsservice, genom gversattningsverktyget Convertus
som &r inbyggt i UBAS.



Arbetsprocess for kursplaner i UBAS

Skapande av kursplaner, kurskoder och provkoder/moduler sker i UBAS.

Skiss

Alla anstéllda har behdrighet att jobba med en kursplan i status "skiss”. Har lagger man in forslag
till kurskod (OBS - kolla sa att kurskoden inte redan finns!) och kan lagga in hur mycket eller lite
information man vill. For att spara skissen kréavs forslag pa kurskod, forslag pa namn och att man
anger institution (under Uppgifter for Ladok).

Tanken &r att larare kan jobba med sina kursplaner for att sedan skicka dem till status
"preliminar”. Nar kursplanen gar till status “preliminar” far studierektor for den institution man
lagt in ett automatiskt mejl om det.

For at spara och flytta upp till preliminar maste alla obligatoriska falt vara ifyllda: niva,
beslutsfattare, kursens podng, betygsskala, alla falt under “Uppgifter foér Ladok”,
forkunskapskrav, engelsk titel och vilken termin kursplanen ska gélla ifran.

Preliminar

For att jobba med kursplanen i status “preliminar” maste man ha behorigheten “granskare”.
Tanken &r att studierektor/motsvarande har den behérigheten och granskar kursplanen i status
“prelimindr’.  Kursplanen  ska  efter  studierektors  granskning  godkannas i
institutionsstyrelse/motsvarande innan den skickas till Kansli HT for godkannande.

Nar kursplanen &r i status “preliminar” gar det ocksa att bestélla kurskod fran Ladok. Kursen kan
darigenom laggas in i Ladok innan kursplanen ar faststalld.

Naér institutionen beslutat att godkanna kursplanen skickar studierektor kursplanen till Kansli HT
genom att spara och flytta upp till status “granskad”. | dialogrutan som dyker upp ska studierektor
skriva in ndr institutionen godké&nt kursplanen och annan viktig information.

Granskad

For att jobba med kursplanen i status ”granskad” maste man ha behdrigheten "godkannare”, vilket
bara kursplanegranskaren pa Kansli HT har.

Kursplanen granskas nu av kursplanegranskaren och en studentrepresentant. Eventuella fragor
och kommentarer som kommer upp skrivs in direkt i Ubas och markeras med fetstil. Kursplanen
skickas ner till studierektor och status “preliminar”. Studierektor ansvarar for att atgarda
synpunkter och skickar darefter upp kursplanen till status ”granskad” igen.

Godkand och faststalld

Né&r kursplanen med eventuella korrigeringar &r godkand flyttas den upp till status “godkand”.
Studierektor och andra som ar knutna till kursplanen far ett mejl om att kursen &r redo att
faststéllas. Nar prodekan har faststallt kursplanen flyttas den upp till status "faststalld” och den
som skapat kursplanen far ett mejl om att kursplanen ar faststalld. Moduler ska laggas in innan
kursplanen faststélls, och skickas till Ladok av kursplanegranskaren vid faststallandebeslut.



Anvisningar for beredning av kursplaner
| UBAS

Har foljer anvisningar om den information som en kursplan maste innehalla. Rubrikerna foljer
rubrikerna i kursplanedatabasen UBAS.

Allmanna uppgifter

Kurskod

Alla kurser ska ha en kurskod godkéand av Ladok. Kurskod bestalls genom UBAS. Detta kan goras
nar alla obligatoriska systemuppgifter (sasom titel, forslag till kurskod, institution osv) finns pa
plats och kursplanen &r i status "preliminar”.

Enligt Hantering av kurser och moduler i Ladok och Lubas kursplanedel (Dnr V 2019/306,
framtagen av Avdelningen for studieadministrativa system 2019-02-06) maste en existerande kurs
fa en ny kurskod om det gors andringar gallande benamning, antal hogskolepoéng, betygsskala,
poangsatta prov, huvudomrade, utbildningsniva, fordjupningsniva, forkunskapskrav eller annan
vasentlig innehallslig forandring.

Kursens titel

Foljande typ av bendamning rekommenderas: Huvudomrade/Specialisering eller amne:
Kursnamnet. Exempel: Tros- och livsaskadningsvetenskap: Fordjupningskurs. Kursens namn bor
inte vara langre an 120 tecken for att hela namnet ska synas i Ladok. Forkortningar ska undvikas
och kursens namn ska ge bra soktraffar i exempelvis www.antagning.se.

For aktuella huvudomraden och specialiseringar, se gallande Huvudomraden och
examensbenamningar vid HT-fakulteterna. Samtliga huvudomraden finns inlagda i UBAS
rullista.

I kursplaner for universitetets Special Area Studies (SAS-kurser) anges endast kursnamnet, utan
huvudomrade. | normalfallet anges den engelska titeln bade som svensk titel och engelsk titel.

Kursens titel pa engelska: Hela kurstiteln dversétts till engelska. Huvudord skrivs med versaler
i den engelska titeln.

Niva
Alla kurser ska klassificeras som antingen férberedande, grundniva, avancerad niva eller
uppdragsutbildning. (Gallande uppdragsutbildning, se avsnitt om detta nedan.)

Hogskolepoang
Kursplanen ska ange hur manga hogskolepoang kursen omfattar.



Huvudomréade

Kursplanen ska visa huvudomradet for de kurser som ingar i progressionen till en examen. For
kandidatexamen galler det kurser om minst 90 hp som utgdr successiv fordjupning, for
magisterexamen galler det kurser om minst 30 hp som utgdr férdjupning och for masterexamen
géller det kurser om minst 60 hp som utgor fordjupning.

For fristdende kurser som inte ingar i progressionen till examen lamnas faltet for huvudomrade
blankt. Istallet skrivs ”Amne: xxx” i fritextrutan for kurstyp och placering i utbildningssystemet.

Fordjupningsniva

Enligt rektorsbeslut vid Lunds universitet ska det i kursplanen anges kursens "férdjupning i
forhallande till examensfordringarna for kandidat-, magister- och masterexamen” (2009-08-13,
dnr SU 2009/517). Enligt samma beslut ska klassificeringen av successiv fordjupning inom
huvudomrade tillampas pa alla kurser. Klassificeringen foljer SUHF:s forslag till koder for
angivande av kursers relation till examensfordringar:

KOD [BESKRIVNING

GIN | Grundniva, har endast gymnasiala forkunskapskrav

G1F |Grundnivd har mindre &n 60hp kurs/er pa grundnivda som
forkunskapskrav

G1E |Grundnivd, innehaller sarskilt utformat examensarbete  for
hdgskoleexamen

G2F | Grundniva, har minst 60 hp kurs/er pa grundniva som forkunskapskrav

G2E | Grundniva, har minst 60 hp kurs/er pa grundniva som forkunskapskrav,
innehaller examensarbete for kandidatexamen

GXX | Grundniva, kursen kan ej klassificeras enligt ovanstaende modell

AIN [Avancerad niva, har endast kurs/er pa grundniva som forkunskapskrav

A1F [Avancerad niva, har kurser fran avancerad niva som forkunskapskrav

A1lE [Avancerad niva, innehaller examensarbete for magisterexamen

A2E | Avancerad niv4, innehéller examensarbete for masterexamen

AXX | Avancerad niva, kursen kan ej klassificeras enligt ovanstaende modell

Kurstyp och kursens placering i utbildningssystemet
Information ska finnas om huruvida kursen ges som fristaende kurs, inom ett program eller bade
och samt om kursen ar obligatorisk eller ingar som ett valbart alternativ i ett programkursutbud.

Exempel pa formulering: Kursen ges som en fristaende kurs och kan inga i en generell examen
pa saval grundniva som avancerad niva. Kursen &r obligatorisk for inriktningen Biblioteks- och




informationsvetenskap i Masterprogram i arkivvetenskap, biblioteks- och informationsvetenskap
respektive museologi (ABM).

Om kursen inte ingar i progression till en examen ska information finnas om i vilket
utbildningsdamne kursen ingar (se ovan).

Undervisningssprak

Ange det eller de undervisningssprak som anvands. Om undervisningsspraket kan variera ska
detta anges, inklusive kort beskrivning om orsak till detta. Observera att undervisningssprak och
forkunskapskrav maste hanga ihop.

En kurs som normalt ges pa engelska kan vid ett visst kurstillfalle ges pa svenska, forutsatt att
larare och samtliga studenter beharskar svenska. | sadana fall rekommenderas foljande
formulering:

Standardformulering: Kursen ges normalt pa engelska, men kan &aven efter sarskild
overenskommelse mellan larare och studenter ges pa svenska. En sadan Gverenskommelse
forutsatter att larare och samtliga studenter behérskar svenska.

Kursens mal

Larandemalen beskriver kursens forvantade studieresultat. Larandemalen maste inte beskriva
precis allt som studenterna lar sig i kursen, men de larandemal som examineras skrivs in.
Larandemal ska vara konkreta, mojliga att examinera, faktiskt examineras och uttrycka
progressionen i utbildningen. Larandemal skrivs med aktiva verb som uttrycker vad studenten ska
kunna gora, beskriver kunskapsinnehallet samt uttrycker pa vilket satt studenten ska kunna gora
det som malet uttrycker (t.ex. sjalvstandigt, vetenskapligt).

Varje utbildning som leder fram till en examen ska utformas sa att larandemalen i de ingaende
kurserna tillsammans och i progression sékerstaller att studenten efter avklarad kurs uppnar de
nationella examensmalen och de mal som formulerats i uthildningsplanen for ett program.

En rekommendation ar att mal som ror sprakbehandling laggs in, i synnerhet for kurser som
innehaller examensarbete.

Mal for examen regleras av de examensbeskrivningar som aterfinns i Hogskoleforordningens
examensordning (HF, Bilaga 2).

Larandemalen for kursen skrivs i form av punktlistor och ska delas upp i féljande kategorier:

Kunskap och forstaelse

Larandemal under denna kategori handlar om att pa olika satt beskriva eller redogdra for nagot
och relaterar till examensmalen som rér kunskap inom huvudomradet, dess vetenskapliga grund
och tillampliga metoder. Exempel: "’kunna pa en grundlaggande niva redogora for den grekisk-
romerska antiken fran bronsaldern till senantiken”’, ”’kunna beskriva sociala rorelsers roll i det
svenska samhallet™,

Fardighet och forméaga

Larandemal under denna kategori handlar om att kunna géra nagot, exempelvis tillampa en
fardighet pa nagot. Mal under denna kategori relaterar till examensmalen som ror vetenskaplig
formaga att hantera information, tillampa metoder och sjélvstandigt l6sa problem. Exempel:
’kunna jamfora, analysera och vardera faktiska rattighetssituationer utifran olika forstaelser av



jamlikhet, likabehandling och icke-diskriminering”, ’kunna i tal anvénda sig av centrala
konstruktioner i japanskans syntax”, ”’sjalvstandigt kunna forklara och analysera
konsekvenserna av grundlaggande metodiska och innehallsmassiga val inom teologisk,
religionsfilosofisk och etisk forskning”

Varderingsférmaga och forhallningssatt

Larandemal under denna kategori handlar t.ex. om att vardera, bedoma eller forhalla sig till nagot.
Malen relaterar till examensmalen som ror inomvetenskapliga forhallningssatt, dvergripande
insikter om kunskap och vetenskapens roll i samhallet, samt formagan att forhalla sig till sin egen
kunskapsutveckling. Exempel: ’kunna gora forskningsetiska beddmningar och diskutera
historieforskningens roll i samhallet”, ”’kunna kritiskt granska och vardera olika typer av kallor”,
’kunna identifiera sitt behov av ytterligare kunskap inom amnet for att utveckla sin kompetens”.

Kursens innehall

Kursen beskrivs har i sin helhet. Om kursen ar indelad i delkurser listas delkurserna, omedelbart
foljt av podngangivelser. Delkursernas namn anges pa engelska under punkten Ovrigt. Kursens
innehall ska beskrivas 6versiktligt, men tillrackligt innehallsrikt for att beskrivningen ska kunna
anvandas vid exempelvis tillgodorédknande pa annat laroséte.

Kursens genomférande

| det hér avsnittet ska information om kursens genomférande och obligatoriska moment anges.
Kursplanen ska innehalla information om vilka undervisningsformer som faktiskt forekommer.
Som exempel pa undervisningsformer kan namnas: forelasningar, seminarier, laborationer,
exkursioner, faltarbete. Undervisningsformer ska anges oavsett om kursen ges pa distans eller
campus.

Under kursens genomférande kan man ange om kursen ar campusbaserad eller ges pa distans.
Om det inom en distanskurs forekommer nagra sammankomster som kraver deltagarnas fysiska
narvaro ska det anges. | den man dessa sammankomster &r obligatoriska ska det anges i
kursplanen. For kurser som ges pa distans ska det anges om det forekommer schemalagda moment
i realtid.

Kursplanen maste inte ange ifall en kurs ar campusbaserad eller ges pa distans, eftersom det
framgar huruvida kurstillfallet & campusbaserat eller ges pa distans nar studenten soker kursen
pa antagning.se. Att omvaxlande utlysa samma kurs som campuskurs och distanskurs medges
forutsatt att undervisnings- och examinationsformer i sin helhet &r 6verforbara mellan medier
(t.ex. forel&sningar i realtid och hemtentamen/inldamningsuppgifter).

| kursplaner for kurser som alltid ges pa distans kan féljande standardformulering rérande
tekniska krav anvandas.

Standardformulering:

Utbildningen ges pa distans, med stod av natbaserad larplattform och/eller
digitala verktyg. Det forutsatts att studenten deltar pa dessa villkor och har
tillgang till dator med natuppkoppling samt fungerande hdgtalare och mikrofon
[och webbkamera]. Institutionen lamnar information om de tekniska kraven.)



Obligatoriska moment

Kursplaner kan innehdlla krav pa att en student, forutom de olika prov som listas under "Kursens
examination”, maste fullgora vissa obligatoriska moment, t.ex. deltagande vid seminarier.

Obligatoriska moment betygsétts inte med graderade betyg men maste vara genomforda for att
examinator ska kunna sétta betyg pa hela kursen. Obligatoriska moment ska framga tydligt. Om
kursen innehaller till exempel seminarier med obligatorisk narvaro ska det ungefarliga antalet
anges.

Studenter kan ibland av olika skl inte fullgéra de obligatoriska moment som anges i kursplanen.
Obligatoriska moment som &r svara att aterskapa for att studenten ska kunna genomféra momentet
i efterhand kan ersattas av andra uppgifter i vissa fall.

Om det ar praxis pa kursen att erbjuda kompletteringsméjlighet for utebliven narvaro vid
obligatoriska moment ska detta skrivas in i kursplanen. Om ingen formulering kring
komplettering skrivs in géller reglerna i Réattighetslistan nedan och att om studenten inte har
giltiga skal till frinvaro maste genomfora det obligatoriska momentet néasta gang kursen ges. (Se
nedan och dven géllande Tillampningsforeskrifter fér examination och examinatorer for
utbildning pa grund- och avancerad niva vid Humanistiska och teologiska fakulteterna.)

Standardformulering:

XX ar obligatoriskt. Utebliven narvaro kompenseras med XX.

Foljande formulering fran Rattighetslistan ska foras in i de kursplaner dar inga andra
kompletteringsmajligheter anges:

Om studenter utan egen férskyllan, pa grund av till exempel olycksfall, plotslig
sjukdom eller liknande, inte kunnat genomfdra det obligatoriska momentet
ansvarar universitetet for att ett likvardigt alternativ eller en annan tidpunkt for
momentet erbjuds. Detta galler ocksa studenter som fullgér uppdrag som
studentrepresentant.

Uppsatshandledning

Det &r viktigt att tydligt kommunicera forutsattningarna kring uppsatshandledning till
studenterna. | vissa fall kan det vara motiverat att skriva in handledningens omfattning i
kursplanen, t.ex. genom féljande standardformulering:

Standardformulering:

Studenten har rétt till XX timmar handledning for eget uppsatsarbete. [Denna
regel galler studenter som pabdrijat sina studier fran och med XXX].

Texten inom parenteshakarna anvands endast om man lagger till denna standardformulering utan
att géra om kursplanen och andra kurskoden. Det ar alltsa majligt att lagga till en formulering
rorande handledningstid, sdsom i exemplet ovan, utan att andra kurskod, forutsatt att man skriver
in fran och med nar detta galler.

Om det vid institutionen har etablerats en praxis att begrénsa studenternas handledning till den
termin studenterna forst registrerades pa kursen maste detta framga av kursplanen med féljande
standardformulering:

Standardformulering:

Handledningstiden ar i normalfallet begransad till den termin studenten forst
registrerades pa kursen. Undantag kan dock gdras om sarskilda skal foreligger.
[Denna regel galler studenter som pabdrjat sina studier fran och med XXX].



Praktik

Om det i kursen ingar praktik ska det tydligt framga om det &r institutionens ansvar att
tillhandahalla/ordna praktikplats at studenten eller om det ankommer pa studenten sjalv. Om
institutionen vill begransa antalet praktikperioder som studenten har mojlighet att genomga for
att fa godkant resultat ska detta anges i kursplanen och antalet maste bestammas till minst tva.

Ett tvapartsavtal mellan praktikgivare och Lunds universitet (institutionen), eller ett trepartsavtal
inklusive student, ska upprattas innan praktiken pabdrjas. Genom avtalet tydliggors forvantningar
pa bade praktikplats och student, och kan ibland vara ett krav for att fa studenten forsakrad under
praktikperioden. Avtalet ska diarieforas.

Kursens examination

Har anges de examinationsformer som faktiskt forekommer pa kursen och utgor prov. Om kursen
ar indelad i delkurser ska examinationsformerna for varje delkurs specificeras.

Enligt UKA ska formerna for examinationen anges tydligt. Tydliga former &r t.ex. hemtentamen,
salsskrivning, muntlig tentamen, paper, uppsats, aktivt deltagande i seminarium.

Provkoder/moduler

Moduler (provkoder) i Ladok laggs in genom UBAS under "Kursens examination”. Detta bor
goras nar kursplanen ar faststalld. Modulerna fors direkt in i Ladok fran UBAS. Det ar bra att
dvervaga hur manga examinationsmoment som ska inga i en modul. Om det inte finns sarskilda
pedagogiska skal till att ssmmanfora fler moment i samma modul &r det bést att [&gga in en modul
per moment.

Vid revidering av kursplanen ska man alltid géra nya moduluppséttningar.

Moduler ska laggas in innan kursplanen faststélls, och skickas till Ladok samtidigt som
faststéllandet sker.

Digital examination med stod av realtidsstrémning

Realtidsstromning innebér ljud eller rérlig bild som sands i realtid, exempelvis via Zoom, som
inte spelas in eller sparas. Det kan rora sig om skriven examination som dvervakas synkront via
video, det vill sdga en examination som genom att studenten tenterar utan hjalpmedel under
dvervakning liknar, men anda inte kan jamstallas med, tentamen i sal. Det kan dven réra sig om
en muntlig framstéllning eller muntlig tentamen som genomfors i realtid i examinatorns nérvaro.
Se HT-fakulteternas Riktlinjer for overvakad digital examination pa distans med stod av
realtidsstromning (dnr STYR 2021/1685).

Overvakning i realtid av digital examination &r tillitet om det 4r nodvéndigt. Enligt SUHF-
rekommendationer ska 6vervdganden gdras med héansyn till rattssakerhet, pedagogiska aspekter
samt student- och lika villkorsperspektiv. For att realtidsstromning i 6vervakningssyfte ska anses
nodvandig kravs att det ar ett effektivt verktyg for att uppna andamalet och motivation ska skrivas
in i kursplanen.

Exempel pd formulering:

Kursen examineras genom kameradvervakad tentamen med stod av
realtidsstromning. Kameradvervakningen sker i realtid. Ingen inspelning sker.
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Overvakning i realtid kravs for att kunna examinera studentens kunskaper utan att
studenten har tillgang till hjalpmedel.

Anpassad examination

Undantag fran ordinarie examinationsform kan behéva goras nar en student har beslut om
pedagogiskt stod. | enlighet med Lunds universitets Foreskrifter for examina och utbildningar pa
grundniva och avancerad niva (Dnr STYR 2021/768) kan examinator fatta beslut om alternativ
examinationsform. Foljande formulering laggs in automatiskt av UBAS och ska inte foras in
manuellt.

Om sa kravs for att en student med varaktig funktionsnedsattning ska ges ett
likvardigt  examinationsalternativ.  jamfért med en student utan
funktionsnedséattning, sd kan examinator efter samrad med universitetets
avdelning fér pedagogiskt stod fatta beslut om alternativ examinationsform for
berdrd student.

Omprov

De generella bestammelserna kring omprov aterfinns i gallande Tillampningsforeskrifter for
examination och examinatorer for utbildning pa grund- och avancerad niva vid Humanistiska
och teologiska fakulteterna.

Enligt Rattighetslistan ska det pa varje kurs/delkurs med samma kursinnehall anordnas ordinarie
prov, omprov i ndra anslutning till det ordinarie provet samt ytterligare ett provtillfalle avseende
kurser som avslutats under det gangna lasaret (uppsamlingsprov). | de fall dar examinationens
natur gor att undantag fran de generella tidsangivelserna kring omprov behdver goras ska
forutsattningarna for omprov skrivas in i kursplanen.

Vid omtentamenstillfallen dar det av nagon val motiverad anledning inte ar méjligt att genomféra
ordinarie examinationsform kan det finnas behov av att &ndra examinationsform. For att
alternativa examinationsformer ska kunna genomforas pa ett juridiskt korrekt satt ska denna
mojlighet till undantag formuleras i kursplanen.

Standardformulering:

Om det vid omtentamen inte ar mojligt att genomféra ordinarie examinationsform
kan denna frangds om det ar forenligt med kursmalen. Information om
omtentamen ska finnas tillganglig vid kursstart.

Begransning av antal provtillfallen

Om man begransar det antal tillfallen som en student far genomga prov for att fa godkant resultat
pa en kurs eller en del av en kurs, ska antalet tillfallen bestammas till minst fem och
praktikperioder maste bestammas till minst tva (Hogskoleférordningen 6. Kap 21 §). Eventuella
begransningar ska framga av kursplanen.

Examensarbeten

For kurser som innehaller examensarbete listas alla examinerande moment, sdsom att studenten
skriver ett sjalvstandigt arbete, genomfor en opposition, deltar vid seminarium. Det bor anges vad
som galler for omprov. Det bor ocksa dvervagas om de olika examinerande momenten (uppsats,
opposition) ska ha egna provkoder/moduler i Ladok. Se &ven HT-fakulteternas géllande Riktlinjer
for examensarbeten.

Examensarbeten som skrivs av studenter vid LU och som godkéanns vid HT-fakulteterna bor
publiceras elektroniskt i fulltext i LUP Student Papers. HT-bibliotekens nedladdningsstatistik
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visar att det finns ett stort intresse for uppsatser av god kvalitet. Studenten har sjélv ansvar for att
den godkanda versionen av examensarbetet blir registrerad och inlagd i LUP Student Papers.

Standardformulering:

Examensarbeten som godkanns vid HT-fakulteterna kan med fordel registreras i
LUP Student Papers. Studenten ansvarar sjalv for att den version av uppsatsen
som examinerats och godkéants laggs in i LUP Student Papers (PDF-format).

Ratt till examination efter att kursen lagts ner

| enlighet med Lunds universitets Foreskrifter for examina och utbildningar pa grundniva och
avancerad niva (Dnr STYR 2021/768) ska universitetet under minst ett ars tid efter att storre
forandring av kursinnehall i kursplan eller kurslitteratur tratt i kraft erbjuda examination i enlighet
med det tidigare kursinnehallet.

Betyg

De betygsskalor som far anvandas vid Lunds universitet framgar av en bilaga till Féreskrifter for
examina och uthildningar pa grundniva och avancerad niva (Dnr STYR 2021/768) och aterfinns
i rullistan i UBAS.

Enligt beslut i fakultetsstyrelsens arbetsutskott (2013-12-18 §354) anvéands vid HT-fakulteterna i
normalfall betygsskalan U-VG. Om séarskilda skal foreligger kan A-E+U (t.ex. om
kursen/programmet riktar sig till internationella studenter) eller U-G (i de fall dar praktikdelen i
kursen ar mer an 50%) anvandas. Har anges ocksa eventuellt om det &r olika betygsskalor for
olika delar av kursen.

Beskrivning av tillampad betygsskala

Om kursen &r indelad i delkurser och/eller flera betygsatta prov/moduler ska hér anges hur de
olika delarna vags samman till betyg pa hel kurs. Varje betygsbeslut pa prov/en modul ar ett
myndighetsbeslut. Beslutet om betyg pa hel kurs &r ett eget myndighetsbeslut vars regler
preciseras i det har avsnittet av kursplanen.

Exempel pé standardformuleringar:

For betyget Godkand pa hela kursen kravs minst betyget Godkénd pa samtliga
delkurser. For betyget Val godkand pa hela kursen kravs darutéver betyget Val
godkand pa minst [antal] av kursens hogskolepoang.

alternativt

For betyget Val godkand pad hela kursen kréavs betyget Val godkand pa
examensarbetet samt minst betyget Godkand pa resterande hogskolepoang.

Exempel pd formulering for betygsskalan A-E, U:

For att erhalla betyget ifraga pa hel kurs, kravs for varje betygssteg att studenten
har fatt minst det betyget p& minst 75 % av samtliga examinationsuppgifter samt
att det for betygen A, B, C, D och E inte férekommer nagot U.

Forkunskapskrav
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Har anges de forkunskapskrav och eventuellt ocksa urvalskriterier som galler for kursen. Dessa
maste folja Lunds universitets antagningsordning (Dnr STYR 2016/869).

For kurser pa grundniva som vander sig till nyborjare galler grundlaggande behdrighet enligt
hogskoleforordningen (7 kap. 58). For kurser som paborjas pa grundniva och vander sig till
nybdrjare anges forkunskapskrav som grundldggande behérighet tillsammans med sérskild
behorighet i form av urval av gymnasiekurser. Olika kombinationer av gymnasiekurser (fram till
2022 kallade omradesbehdrigheter) finns som en rullista i UBAS. Kombinationerna motsvarar de
tidigare omradesbehdrigheterna.  Om nagon kombination saknas kan man kontakta
lubas@stu.lu.se och fa det inlagt som valbart i systemet.

For kurser pa grundniva som inte vander sig till nyborjare géller ocksa alltid grundlaggande
behorighet. Darutover preciseras sarskild behorighet, t.ex. i form av kunskaper fran en eller flera
hogskolekurser. De krav pa sarskild behorighet som stalls ska vara helt nddvandiga for att
studenten ska kunna tillgodogora sig utbildningen.

Standardformulering:

For tilltrade till kursen krévs grundlaggande behdrighet samt [namn + kurskod]
eller motsvarande kunskaper.

Undantag kan medges fran det grundlaggande behdrighetskravet i svenska om kursen ges helt pa
engelska, eller fran svenska och engelska om kursen ges helt pa tredje sprak. Detta ska anges i
kursplanen.

For kurser pa avancerad niva ar Lunds universitets behorighetskrav for tilltrade minst 90
hogskolepoang. Darutéver kan kursplanen ange sarskild behorighet i form av kunskaper fran
hogskolekurser eller andra villkor. De krav pa sarskild behorighet som stélls ska vara helt
nodvandiga for att studenten ska kunna tillgodogdra sig utbildningen. Sprakkrav ingar inte i den
grundldggande behorigheten for kurser pd avancerad niva sa som den ar faststalld i
Hogskoleforordningen. Darfor maste det finnas med sprakkrav i svenska och/eller engelska i
kursplan om man vill stalla sddana krav.

Ovrigt

Féljande information ska listas under dvrigt:
1. Kursgivande institution/avdelning, Lunds universitet.
2. Om Kkursen ersétter en annan kurs anges den andra kursens namn och kurskod.

3. | de fall da en delkurs ocksa kan lasas som en fristaende kurs laggs foljande formulering till:
Delkurs X i denna kurs kan &ven lasas som en fristaende kurs [kursens kurskod].

4. Standardformulering: Poéngtalen for kursinnehall som helt eller delvis &r gemensamt med en
annan kurs far endast tillgodoréknas en gang i examen

5. Delkursernas namn pa engelska.

Uppgifter for Ladok

Har fyller man i kursgivande institution, &mne osv.
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Har anges ocksa om kursen ingar i ett utbildningsprogram som valbar eller obligatorisk kurs. Om
kursen ersatter en annan kurs pa sa vis att bada inte kan inga i samma examen anges kursen (eller
kurserna) som ersétts under Overlappande kurs.

Kurser klassificeras i utbildningsomraden utifran kursens innehall. Kurser vid HT-fakulteterna
klassificeras normalt satt som Humaniora eller Teologi. Val av andra utbildningsomraden maste
motiveras nar kursplan skickas till Kansli HT for granskning.

Har bestalls ocksa kurskoden fran Ladok nar kursen ar i status “preliminar” eller hogre och alla
obligatoriska falt har fyllts i.

Beslutsuppgifter

Har anges den som faststéller kursplanen. Enligt HT-fakulteternas delegationsordning &r det
prodekanen med ansvar for grundutbildning vid Humanistiska och teologiska fakulteterna som
faststéller kursplaner efter institutions- och kansliberedning (av studentrepresentant och
tjansteman).

Héar anger institutionen ocksa vilken termin kursplanen ska galla ifran, samt Onskat
ikrafttradandedatum. Beslutsdatum fylls i av Kansli HT nér kursplanen faststélls av prodekan.
Kursplaner kan inte faststallas retroaktivt.
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Uppdragsutbildning

For processer kring framtagande av uppdragsutbildning se HT-fakulteternas géllande Riktlinjer
for uppdragsutbildning. Uppdragsutbildningskurser som ska ge hdgskolepoang ska ha en
kursplan som féljer samma principer som 6vriga kursplaner, med nagra avvikelser.

Allmanna uppgifter

Néar kursen ar inlagd som uppdragsutbildning sa kommer texten “Kursen ges som
uppdragsutbildning” automatiskt att laggas in i PDF-versionen, sa det ska inte skrivas ut.

| fritextrutan anges vem som ar uppdragsgivare, samt om kursen ges i samarbete med nagon aktor.

Kurskod
Kurskoden ska alltid ha U som fjéarde bokstav.

Niva
Kursen ska klassificeras som Grund uppdragsutbildning eller Avancerad uppdragsutbildning.
Nivan &r inte kopplad till forbestamda formella forkunskapskrav pa samma sitt som

hogskoleutbildning, men nivan ska sta i proportion till kursens akademiska innehall och
deltagarnas forvantade kompetenser.

Huvudomrade och fordjupningsniva

Dessa rutor ska lamnas tomma.

Kursens mal, innehall, genomférande, examination och
betyg

Dessa avsnitt i kursplanen foljer samma anvisningar som kursplaner for hdgskoleutbildning, med
undantag for att texten rérande pedagogiskt stéd inte géller for uppdragsutbildning.

Forkunskapskrav
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Man maste har klicka "Ja” pa "Kravs tidigare studier pa hogskoleniva”. | fritextrutan ska det
framga vem kursen vander sig till, i forhallande till bestallare av utbildningen. Exempelvis
"Kursen vander sig till yrkesverksamma larare.” | de fall dar kursen kan ha deltagare fran manga
olika arbetsgivare ar det viktigt att formulera vilka kunskaper/fardigheter/anstéllningar som en
deltagare behdver ha for att kunna tillgodogéra sig utbildningen — dven om dessa inte ar
forkunskapskrav i formell mening.

Uppgifter for Ladok

Har laggs uppgifter in som vanligt. Om uppdragsutbildningen éverlappar i innehall 6verlappar
med en hogskoleutbildning ska dverlappande kurs anges.
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